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CAISSE AUTONOME D' AMORTISSEMENT DU CAMEROUN
AUTONOMOUS SINKING FUND OF CAMEROON

AVIS D’APPEL D'OFFRES NATIONAL OUV
Nn°9g-010 % 7A§ /AONO/CAA/CIPM/2026 DU rZRE MAI 2026
POUR LA FOURNITURE DES GADGETS DE FIN D’ANNEE A LA CAISSE
AUTONOME D’AMORTISSEMENT (CAA).

FINANCEMENT : Budget de la CAA Exercice 2026.

1- OBJET:
Le Directeur Général de la Caisse Autonome d'Amortissement (CAA), Maitre
d'Ouvrage, lance un Appel d'Offres National Ouvert pour la fourniture des gadgets
de fin d'année a la Caisse Autonome d'Amortissement (CAA).

2- CONSISTANCE DES PRESTATIONS :
Les prestations objet du present Appel d'Offres, comprennent |a fourniture des
gadgets de visibilité a la Caisse Autonome d'Amortissement. Il s’agit des coffrets
cadeaux, blocs notes ou planner, calendriers chevalet avec bloc memo et stickers,
calendriers muraux, conférenciers format A4, broches en métal, mugs et stylos vip

avec coffrets...

Les descriptifs de ces équipements sont détaillés dans la piece N°5 (Spécifications
Techniques) du présent Dossier d’'Appel d'Offres.

3- ALLOTISSEMENT :
Le présent Appel d’Offres fait I'objet d'un (01) seul lot.

4- cOUT PREVISIONNEL :
Le colit prévisionnel de I'opération a I'issue des études préalables est de quarante
millions (40 000 000) de Francs CFA TTC.

5- DELAI ET LIEU DE LIVRAISON :
Le délai maximum prévu par le Maitre d'Ouvrage pour la livraison des fournitures
objet du présent Appel d'Offres est de cent vingt (120) jours calendaires. Ce
délai court 3 compter de la date de notification de I'Ordre de Service prescrivant
le démarrage de la prestation.
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Les fournitures seront livrées a la Caisse Autonome d'Amortissement sise au
boulevard du 20 Mai.

6- PARTICIPATION :
Le présent Appel d'Offres est ouvert 3 toute société ou entreprise de droit
camerounais, spécialisée dans la fourniture des équipements et supports de
communication.

7- FINANCEMENT :
Les fournitures, objet du présent Appel d'Offres sont financées a hauteur de
quarante millions (40 000 000) de Francs CFA TTC, par le Budget de la
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Caisse Autonome d'Amortissement de I'exercice 2026, Imputation budgétaire «
2070201 - 627 200 » : Frais de communication et relations publiques.

8- MODE DE SOUMISSION :
Le mode de soumission est : En ligne exclusivement.

9- CAUTION DE SOUMISSION :

Chaque soumissionnaire doit joindre a ses piéces administratives une caution,
délivrée par un organisme ou une institution financiere agréée par le Ministre
chargé des Finances pour émettre les cautions dans le domaines des Marchés
Publics et dont la liste figure dans la piéce 14 du DAO ; le montant s'éleve a huit
cent mille (800 000) Francs CFA et valable jusqu'a trente (30) jours au-dela
de la date initiale de validité des offres.

Cette caution doit &tre acquittée a la main, timbrée et accompagnée du
récepissé de consignation délivré par la Caisse des Dépots et
Consignations (CDEC). Un délai de 48 heures est accordé aux
soummissionnaires pour régulariser une caution jugée non conforme.

10- CONSULTATION DU DOSSIER D'APPEL D'OFFRES :

Le dossier physique peut étre consulté aux heures ouvrables au Service des
Marchés (SM) de la CAA situé au niveau — 1, porte $1.06 de son Immeuble Siege,
Tél : 222 22 22 26 / 657 709 261 dés publication du présent avis ou aux adresses
www.marchespublics.cm et www.armp.cm

11- ACQUISITION DU DOSSIER D'APPEL D'OFFRES :

La version physique du dossier d'appel d’offres peut étre obtenue au Service des
Marchés (SM) de la CAA situé au niveau — 1, porte $1.06 de son Immeuble Siege,
Tél. : 657 709 261, dés publication du présent Avis, contre versement d’une
somme non remboursable de cinquante mille (50 000) Francs CFA, payable
dans le compte N°33 59 88 600001-94 ouvert au nom de ['ARMP dans les livres
de la BICEC.

Il est également possible d’obtenir la version électronique du DAO par
téléchargement aux adresses sus indiquées. Toutefois, la soumission par voie
physique ou électronique est conditionnée par le paiement des frais d‘achat du
DAO.

12-REMISE DES OFFRES :
Chaque offre devra étre rédigée en frangais ou en anglais.

L'offre devra &tre transmise par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS au plus
tard le 0 8 JUIL 2073 3 14 heures précises, heure locale.

Une copie de sauvegarde de I'offre enregistrée sur clé USB devra étre transmise sous
pli scellé avec l'indication claire et lisible « copie de sauvegarde », en plus de la mention
ci-dessus dans les délais impartis.

AVIS D’APPEL D’OFFRES NATIONAL O
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RELATIF A LA FOURNITURE DES GADGETS DE FIN D’ANNEE A LA CAISSE

AUTONOME D’AMORTISSEMENT (CAA).
« A n'ouvrir qu’en séance d’ouverture des offres »




Les tailles maximales des documents qui vont transiter sur la plateforme et constituant
I'offre du soumissionnaire sont les suivantes :

o 5 MO pour V'Offre Administrative ;

o 15 MO pour I'Offre Technique ;

o 5 MO pour I'Offre Financiére.
Les formats acceptés sont les suivants :

o Format PDF pour les documents textuels ;

o JPEG pour les images.
Le candidat veillera a utiliser des logiciels de compression afin de réduire
éventuellement la taille des fichiers a transmettre.

13-RECEVABILITE DES OFFRES :

Sous peine de rejet, chaque soumissionnaire devra joindre a ses pieces
administratives, une caution de soumission, établie par un organisme financier de
premier ordre agréé par le Ministre en charge des Finances et dont la liste figure dans
la piéce n°11 du DAO, valable pendant trente (30) jours au-dela de la date de validité
des offres.

Les autres pieces administratives requises doivent étre impérativement produites en
originaux ou en copies certifiées conformes par le service émetteur, conformément
aux stipulations du Reéglement Particulier de I'Appel d'Offres. Elles devront
obligatoirement étre datées de moins de trois (03) mois par rapport a la date de
I'ouverture.

14- QUVERTURE DES PLIS :

L'ouverture des plis sera effectuée en un (01) temps la CIPM-CAA siégant dans la
salle de réunion sise au 5% étage de son immeuble siége, le

0.9 Jui 208 3 15 heures, heure locale.

Seuls les soumissionnaires peuvent assister a cette séance d'ouverture ou s'y faire
représenter par une seule personne de leur choix diment mandatée méme en cas de
groupement d'entreprises.

15- CRITERES D’EVALUATION :

15.1. CRITERES ELIMINATOIRES :

v Absence de la caution de soumission a l'ouverture des plis ;

v Non-production au-dela du délai de 48h aprés l'ouverture des
plis d’'une piéce du dossier administratif jugée non conforme ou
absente lors de I'ouverture des plis ;

v Fausses déclarations, manceuvres frauduleuses ou falsification

des pieces ;

Non-respect d’au moins 4 critéres essentiels sur 5 soit 80% ;
Non-conformité des Spécifications Techniques majeures des
fournitures marquées par l'indication (*);

v Absence d’un prix unitaire quantifié dans I'offre financiere ;

v Absence d'une déclaration sur l'honneur de n‘avoir pas
abandonné de Contrats durant les trois (03) derniéres années ;
Absence de la lettre de soumission timbrée, datée et signée ;
Absence de la charte d’intégrité ;

Absence de la déclaration d‘engagement social et
environnemental ;
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v Non-respect du format : Format PDF pour les documents
textuels et JPEG pour les images ;

v Absence d'une attestation de capacité financiére d’'un montant
égal a 30% du coit prévisionnel du projet et délivrée par une
banque de premier ordre.

15.2. CRITERES ESSENTIELS :

L'évaluation des offres techniques se fera selon le mode de notation binaire (oui ou
non) et portera sur les critéres essentiels a la qualification des soumissionnaires ci-
dessous :

La Présentation générale de l'offre ;
Les références du soumissionnaire;

Le calendrier de livraison ;

Les Spécifications Techiques requises ;
La preuve d’acceptation du Marché.

vhwne

Seuls les Soumissionnaires qui auront obtenu au moins 4 critéres essentiels sur
5 soit 80% des critéres essentiels seront déclarés techniquement qualifiés et
admis a l'analyse des offres financiéres.

16-ATTRIBUTION :

Le Maitre d’Ouvrage attribuera le marché au soumissionnaire ayant présenté une
offre remplissant les critéres de qualification technique et financiére requises et
dont I'offre est évaluée la moins-disante.

17- DUREE DE VALIDITE DES OFFRES :
Les soumissionnaires restent engagés par leurs offres pendant quatre-vingt dix
(90) jours a partir de la date limite fixée pour la remise des offres.

18- RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES :

Pour les renseignements compiémentaires peuvent étre obtenus aux heures
ouvrables a la Direction des Affaires Générales / Service des Marchés situé au
niveau — 1, porte S1.08 de I'Immeuble Sieége de la CAA, Tél. 237 222 22 22 26 /
657 709 261.

19- LUTTE CONTRE LA CORRUPTION ET LES MAUVAISES PRATIQUES :
Pour toute dénonciation pour des pratiques, faits ou actes de corruption, bien

vouloir appeler la CONAC au numéro 1517, I'Autorité chargée des Marchés Publics
(MINMAP) (SMS ou appel) aux numéros : (+237) 673 20 57 25 et 699 37 07 48.

Yaoundé, le 2 § MA| 2026

AMPLIATIONS :

- Chrono/Archives.



CAISSE AUTONOME D’ AMORTISSEMENT DU CAMEROUN
AUTONOMOUS SINKING FUND OF CAMEROON

OPEN NATIONAL INVITATION TO TENDE
No. 26 -00 {“7 9 /a0NO/cAA/CIPM/2026 OF 78 WAl 2026
FOR THE SUPPLY OF COMMUNICATION DEVICES AT THE AUTONOMOUS
SINKING FUND (CAA).

FINANCING: CAA Budget, Fiscal Year 2026.

1- SUBJECT:
The Director General of the Autonomous Sinking Fund (CAA), Contracting Authority,
is launching an Open National Invitation to Tender for the supply of communication
devices at the Autonomous Sinking Fund (CAA).

2- SCOPE OF SERVICES: .
The services covered by this Invitation to Tender include the supply of promotional
items to the Autonomous Sinking Fund. These consist of gift boxes, notepads or
planners, desk calendars with memo pads and stickers, wall calendars, A4-sized
conference folders, metal pins, mugs and VIP pens with boxes...

The descriptions of these items are set out in detail in Exhibit No. 5 (Technical
Specifications) of this Tender File.

3- ALLOTMENT:
This Tender shall be performed in a single (01) lot.

4- ESTIMATED COST:

The estimated cost of the project, following the preliminary studies, is forty million
(40,000,000) FCFA, all taxes included.

5- DELIVERY TIME AND PLACE:
The maximum time limit set by the Contracting Authority for the delivery of the
supplies covered by this Invitation to Tender is one hundred and twenty (120)
calendar days from the date of notification of the Service Order prescribing the
commencement of the service.
The supplies will be delivered to the Autonomous Sinking Fund located at the 20th
May Boulevard in Yaoundé.

6- PARTICIPATION:
Participation in this Invitation to Tender is open to any Cameroonian company or firm
that specialises in the supply of communication devices and equipment.

7- FINANCING:
The supplies subject to this invitation to tender are financed up to an estimated cost
of fourty million (40,000,000) FCFA, all taxes included, by the budget of the
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Autonomous Sinking Fund, Fiscal Year 2026, Item No.: ‘2070201-627 200"
Communication and Public relations fees.

8- SUBMISSION OF BIDS:
The method of submission is: Exclusively online.

9- BID BOND:

Each bidder must attach to its administrative documents, a bid bond established by
a financial institution approved by the Minister of Finance to issue bonds in the field
of public procurement, the list of which is set out in Exhibit 14 of the Tender File, in
an amount of eight hundred thousand (800,000) FCFA and valid for up to
thirty (30) days beyond the initial date of validity of the bids.

This deposit must be stamped and accompanied by the deposit receipt

issued by the Deposits and Consignments Fund (CDEC). Bidders are given a
period of 48 hours to rectify any bid bond deemed non-compliant.

10- CONSULTATION OF THE TENDER FILE:

The Tender File may be consulted during office hours at the CAA’s Procurement
Service (SM) located at Floor -1, door S1.06 of its headquarters building, Tel: 222 22
22 26/ 657 709 261, upon publication of this Invitation to Tender or online at
www.marchespublics.cm and www.armp.cm

11- ACQUISITION OF THE TENDER FILE:
The physical copy may be collected at the CAA’ Procurement Service (SM) located at

Floor -1, door S1.06 of its headquarters building, Tel: 657 709 261, upon presentation
of a cash payment receipt of a non-refundable amount of fifty thousand (50,000)
FCFA payable into account No. 33 59 88 600001-94 opened in the name of ARMP
at any BICEC branch.

The electronic copy of the Tender File may also be downloaded from the addresses
listed above. However, electronic submission is subject to payment of a fee to acquire
the tender file.

12-SUBMISSION OF BIDS:
Each bid, written in French or English

must be submitted by the bidder via the COLEPS platform no later thans : JUL 2026
at 2 p.m., local time.

A backup copy of the bid, saved in a USB key, must be submitted in a sealed envelope
clearly marked ‘backup copy’, in addition to the above, within the specified deadline.

OPEN NATIONAL INVITATION TO TEND RB
No._ 926 -001729 /aon0/cAA/CIPM/2026 OF 5 MAI 2026
FOR THE SUPPLY OF COMMUNICATION DEVICES AT THE AUTONOMOUS
SINKING FUND (CAA).
“To be opened only during the bid-opening session”

The maximum sizes required of documents offers are as follows:
o 5 Mb for the administrative offer;
o 15 Mb for the technical offer;




o 5 Mb for the financial offer.

The accepted formats are as follows:

o PDF format for textual documents;

o JPEG for images.
The candidate should ensure they use compression software to reduce the size of any
files to be sent.

13-ADMISSIBILITY OF BIDS:

Under penalty of being rejected, each bidder must attach to its administrative
documents, a bid bond established by a financial institution approved by the Minister
of Finance and listed in Exhibit No. 11 of the Tender File, valid for thirty (30) days
beyond the date of validity of the bids.

Other required administrative documents must be submitted as originals or as copies
certified as true copies by the issuing department, in accordance with the provisions
of the Special Regulations of the Invitation to Tender. They must be less than three
(03) months from the date of bid opening.

14- OPENING OF BIDS:
The bids shall be opened in a single phase by the CIPM-CAA sitting in the meeting
ro&n& located on the 5th floor of the CAA's headquarters building, on
JUL 2028 at 3:00 p.m. local time.

Only bidders may attend this opening session or be represented by a duly mandated
person of their choice, even in case of a group of companies.

15- EVALUATION CRITERIA:
15.1. ELIMINATORY CRITERIA:
1. Absence of the bid bond at the time of bid opening;

2. Absence, 48 hours after bid opening, of at least one of the
administrative documents;

3. False declaration, fraudulent practices or non-authentic documents;
4. Non-compliance with at least 4 out of 5 essential criteria i.e 80%;
5. Non-compliance with the major technical specifications of the supply
marked with the sign (*);
6. Absence of a quantified unit price in the financial bid;
7. Absence of a declaration of honour by the bidder confirming that no
contracts have been abandoned over the last three (03) years;
8. Absence of a signed, stamped and dated submission letter;
9. Absence of an integrity charter;

10. Absence of a social and environmental commitment statement;

11. Failure to comply with the file format: PDF file format for text
documents and JPEG file format for images;

12. Absence of a financial capacity which the amount should be equal to
30% of the provisional cost of the project.

15.2. ESSENTIAL CRITERIA:

The evaluation of technical offers will be done following a binary system (yes/no), in
accordance with the following essential qualification criteria:

fl.-



General presentation of the bid;
Bidder’s references;

Delivery time;

Required technical specifications;
Proof of acceptance of the contract.

nhwnE

Only bidders who have obtained at least 4 out of 5 essential criteria i.e. 80% will
be deemed technically qualified and admitted to the financial bids analysis.

16-CONTRACT AWARD:
The contract will be awarded to the bidder whose bid meets the technical and financial
qualification criteria and whose offer is evaluated as the lowest.

17- VALIDITY OF BIDS:

Bidders shall be bound by their bids for a period of ninety (90) days from the
deadline set for submission of bids.

18- FURTHER INFORMATION:

For more information, bidders may contact the Department of General Affairs /
Procurement Service located at Floor -1, door 5$1.08 of the CAA headquarters building,
Tel. 237 222 22 22 26 / 657 709 261.

19- FIGHT AGAINST CORRUPTION AND MALPRACTICE:
Please report any act of corruption by calling CONAC on the toli-free number

1517, or the public procurement authority (MINMAP) (SMS or call) at: (+237) 673 20
57 25 and 699 37 07 48.

aoundé, the 2 8 MAI 2026

COPIES:
- ARMP (for publication and archivin
- Chrono/Archives.,
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Vi.

Vii,

viii.

Sont convaincus de « pratiques collusoires » deux ou plusieurs
soumissionnaires qui s'entendent dans le but de maintenir artificiellement les
prix des offres a des niveaux ne correspondant pas a ceux qui résulteraient du
jeu de la concurrence ;
Se livre a des « pratiques coercitives », quiconque porte atteinte aux personnes
ou a leurs biens ou profére des menaces a leur encontre de maniére directe ou
indirecte, afin d'influencer leurs actions au cours de l'attribution ou de
I'exécution d'un marché ;
Se livre aux « pratiques obstructives », quiconque commet des actes visant a
la destruction, la falsification, I'altération ou la dissimulation des preuves sur
lesquelles se fonde une enquéte ou toutes fausses déclarations faites aux
enquéteurs ou bien toute menace, harcélement ou intimidation a I'encontre
d’une personne aux fins de I'empécher de révéler des informations relatives a
une enquéte, ou bien de poursuivre celle-ci ;
Le « conflit dintérét » désigne toute situation dans laquelle le titulaire d'un
marché ou surveillant des procédures de passation et /ou de I'exécution du
marché pourrait tirer des profits directs ou indirects d'un marché conclu par le
Maitre d'ouvrage ou Maitre d'ouvrage Délégué, d'une affectation ou toute
situation dans laquelle il a des intéréts personnels ou financiers suffisant pour
compromettre son impartialité dans I'accomplissement de ses fonctions ou de
nature a affecter défavorablement son jugement ;
Les Présidents, membres, secrétaires et experts des commissions des marchés
publics, sous-commission d‘analyse et responsables chargés des marchés sont
astreints a I'obligation de réserve et de discrétion. Iis doivent s'abstenir de toute
action de nature a compromettre leur objectivité et, dans tous les cas, ne
disposer d'aucun intérét financier, personnel ou autre lié au marché e examen ;
En cas de conflit d'intérét, les Présidents, les Experts et les membres des
Commission de Passation des Marchés et des Commission de Contrdle des
Marchés et ceux des sous commissions d’analyse, ainsi que les Observateurs
indépendants doivent le signaler par écrit au Maitre d'Ouvrage, ou au Président
de la Commission de passation des marchés publics sous peine des sanctions
prévues par la reglementation en vigueur. Dans ce cas, il est alors pourvu a
leur remplacement pour les marchés concernés.
La complicité s'entend de :
- L'omission ou la négligence d'effectuer les contrdles ou de donner les
avis techniques prescrits ;
- L'abstention volontaire de porter a la connaissance du Maitre d'ouvrage
ou de lautorité compétente, les irrégularités constatées lors de la
réalisation de ses missions.

b) rejettera toute proposition d‘attribution, s'il est prouvé que lattributaire proposé est
directement ou par l'intermédiaire d'un agent, coupable de corruption, de conflit d'intérét, de
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iv. est affilié a un groupe ou entité que le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage
Délegué a recruté ou envisage de recruter pour participer au contrdle

v. le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué participe au capital du
soumissionnaire de nature a compromettre la transparence des procédures de
passation des marchés publics.

C. Une personne morale de droit public si elle démontre gu'elle est (i) juridiquement
et financierement autonome, (ii) gérée selon les régles de la comptabilité privée et
(iii) nest pas sous la tutelle du Maitre d’Ouvrage ou du Maitre d’Ouvrage Délégué sauf
autorisation expresse de I'Autorité chargée des marchés publics.

d. Les organisations de la société civile et les Etablissements publics & condition que
les prix proposés soient concurrentiels, c’est-a-dire, qu'ils aient été déterminés (i) en
prenant en compte I'ensemble des colits directs et indirects concourant a la formation
du prix de la prestation objet du contrat et(ii) qu‘ils n‘ont pas bénéficié, dans la
détermination de ce prix, des avantages découlant des ressources qui leurs sont
attribuées au titre de leurs missions de service public.

4.2. L'appel d'offres est ouvert/ou restreint selon les spécifications du RPAO a tous les
soumissionnaires qui remplissent les conditions ci-apres :

a. ne pas étre en état de liquidation judiciaire ou en faillite;

b. ne pas étre frappé de I'une des interdictions ou déchéances prévues par les lois et
reglements en vigueur, aussi bien au plan national qu'international;

C. souscrire aux déclarations prévues par les lois et réglements en vigueur.

4.3. Pour soumissionner par voie électronique via COLEPS ou tout autre moyen de
communication €lectronique indiqué par le Maitre d’Ouvrage, le candidat ou soumissionnaire
doit étre enregistré sur ladite plateforme et disposer d'un certificat électronique valide.

4.4. Si I'appel d'offres est restreint, la consultation s’adresse a tous les candidats retenus 3
lissue de la procédure de préqualification et/ou & ceux retenus dans le cadre de la
catégorisation préalablement indiquée dans I'avis d’appel d'offres et rappelée dans le RPAO.

Article 5- Fournitures et/ou services quantifiables

5.1. Le terme « fournitures » désigne tous les produits, matiéres premiéres, machines,
équipements et tous autres matériaux que le Fournisseur est tenu de livrer en exécution du
Marché.

5.2. Le terme « services quantifiable » désigne notamment les prestations de services
concernant entre autres, le gardiennage, le nettoyage ou I'entretien des édifices publics ou
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un compte unique. En cas de groupement conjoint, les taches de chaque
membre doivent étre précisées et chaque entreprise est payée par le Maitre
d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué dans son propre compte.

6.3. Les soumissionnaires doivent également présenter des propositions suffisamment
détaillées pour démontrer qu'elles sont conformes aux spécifications techniques et aux délais
d'exécution visés dans le RPAO.

6.4. Les soumissionnaires qui sollicitent le bénéfice d'une marge de préférence, doivent
fournir tous les renseignements nécessaires pour prouver qu'ils satisfont aux critéres
d'éligibilité décrits a I'article 33 du RGAO.

Article 7- Visite du site des prestations
7.1. 1l est conseillé au soumissionnaire de visiter et d'inspecter le site des prestations et ses

environs et d’obtenir par lui-méme, et sous sa propre responsabilité, tous les renseignements
qui peuvent étre nécessaires pour la préparation de l'offre et I'exécution des prestations.
Cette visite lorsqu’elle est exigée dans le RPAO, doit étre sanctionnée par une attestation de
visite du site signée sur I'nonneur par le soumissionnaire, faisant ressortir une description du
site ainsi que les observations sur les conditions d’exécution des prestations. Les cofits liés 3
la visite du site sont a la charge du Soumissionnaire.

7.2. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué est tenu d'autoriser le
Soumissionnaire qui en fait la demande et ses employés ou agents, & pénétrer dans ses
locaux et sur ses terrains aux fins de ladite visite, mais seulement & la condition expresse
que le Soumissionnaire, ses employés et agents dégagent le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre
d'Ouvrage Délégué, de toute responsabilité pouvant en résulter Le soumissionnaire demeure
responsable des accidents mortels ou corporels, des pertes ou dommages matériels, colts
et frais encourus du fait de cette visite.

7.3. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué peut organiser une visite du site
des prestations et / ou une réunion préparatoire a I'établissement des offres.

B.DOSSIER D'APPEL D'OFFRES
Article 8- Contenu du Dossier d’Appel d’Offres

8.1. Le Dossier d'Appel d'Offres décrit les fournitures et /ou services quantifiable faisant
I'objet du marcheé, fixe les procédures de consultation des entreprises et précise les conditions
du marché. Outre-le(s) additif(s) publié(s) conformément a I'article 10 du RGAO.
Il comprend les documents énumérés ci-aprés :
= Piece n® 0 : La lettre d'invitation a soumissionner (en cas d’Appels d'Offres Restreints)
= Piece n°1 : I'Avis d’Appel d'Offres rédigé en francais et en anglais (AAO) ;
= Piece n°2 : le Réglement Général de I'’Appel d’Offres (RGAO) ;

. 21




Délégué indiquée dans le RPAO ou via COLEPS avec copie a l'organisme chargé de la
régulation des marchés publics. Cependant, I’Autorité Contractante répondra par écrit ou par
courrier €lectronique ou via COLEPS ou par tout autre moyen de communication électronique
indiqué dans le DAO a toute demande d’éclaircissement recue au moins quatorze (14) jours
avant la date limite de dépdt des offres.

9.1.b). Une copie de la réponse de I’Autorité Contractante, indiquant la question posée mais
ne mentionnant pas son auteur, est adressée a tous les soumissionnaires ayant acheté le
Dossier d'Appel d’'Offres dans un délai maximal de cing (05) jours.

9.2. Tout soumissionnaire qui s'estime lésé peut introduire une requéte auprés du Maitre
d’ouvrage et ou du Maitre d'ouvrage Délégué.

En cas d’appel d'offres restreint :

a. Le recours en phase de préqualification doit porter sur des demandes de
réexamen des conditions de sollicitation, de préqualification ou sur des
demandes de réexamen des décisions ou actes pris et publiés par le Maitre
d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué lors de la procédure de
préqualification ;

b. Les candidats disposent de cing (05) jours ouvrables avant la date de dépét
des candidatures et cing (05) jours ouvrables apres la publication des résultats
de la préqualification pour introduire leur recours auprés du Maitre d’'Ouvrage
ou du Maitre d'Ouvrage Délégué, avec copie a I'Autorité chargée des marchés
publics et a I'organisme chargé de la régulation des marchés publics ;

c. Ce recours n'est pas suspensif.

En cas d'appel d'offres ouvert :
a. Le recours doit intervenir entre la publication de I'Avis d'appel d'offres et

I'ouverture des plis et étre adressé au Maitre d’ouvrage ou au Maitre d'ouvrage
Délégué avec copie a I'Autorité chargée des Marchés Publics et a I'organisme
chargé de la régulation des marchés publics ;

b. Il doit parvenir au Maitre d'ouvrage ou au Maitre d'ouvrage Délégué au plus
tard quatorze (14) jours ouvrables avant la date d'ouverture des offres ;

. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué dispose de cing (05) jours
ouvrables pour réagir. La copie de la réaction est transmise a I’Autorité chargée
des Marchés Publics et a I'Organisme Chargé de la Régulation des Marchés
Publics ;

d. En cas de désaccord entre le requérant et le Maitre d'ouvrage au ou le Maitre
d’ouvrage Délégué, le recours est porté par le requérant au Comité chargé de
I'examen des recours ; e. Ce recours n'est pas suspensif.




- asouscrit les déclarations prévues par les lois et reglements en vigueur ;

- s'est acquitté des droits, taxes, impodts, cotisations, contributions, redevances ou
prélevements de quelque nature que ce soit ; - n'est pas en état de liquidation
judiciaire ou en faillite ;

- n'est pas frappé de I'une des interdictions ou d’échéances prévues par les lois et
reglements en vigueur, aussi bien au plan national gu'international.

a.2. Le cautionnement de soumission établi conformément aux dispositions de I’Article 20 du
RGAO ;

a.3.Ll'acte écrit donnant pouvoir au signataire de l'offre d'engager la personne morale
soumissionnaire, le cas échéant conformément aux dispositions de l'article 6.1 du RGAO ;

b. Volume2 : Offre technique
Il comprend notamment :

b.1.Les renseignements sur la qualification
Le RPAO précise la liste des documents a fournir attestant de la qualification des

soumissionnaires et conformément a I'Article 6.1 du RGAO, notamment les références de
I'entreprise (prestations similaires), les spécifications techniques, le service apres-vente, le
matériel et le personnel.

b.2.Les propositions techniques Le RPAQO précise les éléments constitutifs de la proposition
technique des soumissionnaires, notamment :

* Une description détaillée des caractéristiques techniques, les performances, les
marques, les modeéles et les références des matériels proposés accompagnés de
prospectus et fiches techniques conformément a I'article17 du RGAO (Toute référence
a des noms de marque ou a des spécifications exclusives émanant d’'un fournisseur
ou prestataire particulier est interdite. Toutefois, une telle indication accompagnée de
la mention « ou équivalent » est autorisée lorsque les Maitres d’'ouvrage n‘ont pas la
possibilité de donner une description de I'objet du marché, au moyen de spécifications
suffisamment précises et intelligibles pour tous les intéressés) ;

* Le calendrier, le planning et le délai de livraison des prestations ;

b.3. Les preuves d'acceptations des conditions du marché
Le soumissionnaire remettra les copies diiment paraphées, renseignés et signées des

documents a caractéres administratif et technique régissant le marche, a savoir :
» Le Cahier des Clauses Administratives Particulieres (CCAP) ;
» Les spécifications techniques ou cahier des clauses techniques Particulieres (CCTP).

b.4. Commentaires CCAP et CCTP
Les soumissionnaires formuleront un commentaire sur les spécifications techniques des
fournitures, assortis d'éventuelles propositions.
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14.2 Sous réserve des dispositions contraires prévues dans le RPAO et le CCAP, les prix
proposés dans le cadre du sous-détail des prix pour les Fournitures et Services quantifiables,
seront présentés de la maniére suivante :

a. Pour les fournitures fabriquées au Cameroun :

i. Le prix des fournitures EXW (sortie usine, fabrique, magasin d’exposition, entrepdt ou
magasin de ventes, suivant le cas), y compris tous les droits de douanes, taxes sur les ventes
ou autres déja payés ou a payer sur les composants ou matiéres premieres utilisés dans la
fabrication ou I'assemblage des fournitures ;

ii. les taxes sur les ventes et autres taxes pergues sur les fournitures qui seront dues si le
Marché est attribué ;

le prix des transports intérieurs, assurance et autres services locaux afférents a la livraison
des fournitures jusqu’a leur destination finale (site du Projet) spécifiée dans le RPAO.

b. Pour les fournitures a importer :

i. le prix des fournitures DAP- lieu de destination, tel que stipulé au RPAQ ;

ii. le prix des transports intérieurs, assurance et autres services locaux afférents a la
livraison des fournitures du lieu de destination indiqué (CIP) a leur destination finale
(site du Projet) spécifiée au RPAQ ;

iii. le prix des fournitures a importer doit étre indiqué DAP lieu de destination, si le RPAO
le stipule; a la place du prix DAP indiqué en (b)(i) ci-dessus.

iv. le fournisseur est libre, en indiquant le prix, de recourir a un transporteur et d’obtenir
des prestations d’'assurance en provenance de tout pays, sous réserve des conditions
d’éligibilité liées a la Convention de financement.

v. les conditions générales types des prix sont régies par les regles prescrites dans la
derniére édition d'Incoterms publiée par la Chambre de commerce internationale a la
date de I'appel d'offres ou a la date spécifiée dans le RPAO.

c. Pour les fournitures déja importées, le prix indiqué sera différent de la valeur originelie
d'importation de ces fournitures déclarées en douane, et devra inclure toute réduction ou
toute marge de I'agent ou du représentant local, ainsi que les co(ts locaux y afférents, a
I'exclusion des droits de douanes et taxes d'importation déja payés et/ou restant a payer par
le Fournisseur. Par souci de clarté, il est demandé aux soumissionnaires d'indiguer : (a) leur
prix comprenant les droits de douanes et d'importation initiaux, (b) le montant de ces mémes
droits de douanes et dimportation, et (c) leur prix, hors taxes dimportation qui est la
différence entre les montants (a) et (b).
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14.8. Les soumissionnaires indiqueront les rabais consentis dans leurs offres. Par ailleurs, ils
préciseront les conditions d’application de ce rabais.

Article 15- Monnaies de soumission et de réglement

15.1. En cas d'Appels d'Offres Internationaux, les monnaies de l'offre doivent suivre les
dispositions soit de I'Option A ou de I'Option B ci-dessous ; l'option applicable étant celle
retenue dans le RPAO.

15.2. Option A : le montant de la soumission est libellé entierement en monnaie nationale Le
montant de la soumission, les prix unitaires du bordereau des prix et les prix du détail
quantitatif et estimatif sont libellés entiérement en francs CFA de la maniére suivante :

a. Les prix seront entierement libellés dans la monnaie nationale. Le
soumissionnaire qui compte engager des dépenses dans d’autres monnaies
pour la réalisation des Prestations, indiquera en annexe a la soumission le ou
les pourcentages du montant de I'offre nécessaires pour couvrir les besoins en
monnaies étrangéres, sans excéder un maximum de trois monnaies de pays
membres de l'institution de financement du marche.

b. Les taux de change utilisés par le Soumissionnaire pour convertir son offre en
monnaie nationale seront spécifiés par le soumissionnaire en annexe a la
soumission conformément aux précisions du RPAO. IIs seront appliqués pour
tout paiement au titre du Marché, pour qu’aucun risque de change ne soit
supporté par le Soumissionnaire retenu.

15.3. Option B : Le montant de la soumission est directement libellé en monnaie nationale
et étrangére. Le soumissionnaire libellera les prix unitaires du bordereau des prix et les prix
du Détail quantitatif et estimatif de la maniere suivante :

a. Les prix des intrants nécessaires aux fournitures et services quantifiables que
le Soumissionnaire compte se procurer dans le pays du Maitre d'Ouvrage ou du
Maitre d’'Ouvrage Délégué seront libellés en francs CFA tels que spécifié au
RPAO et dénommeée “monnaie nationale”.

b. Les prix des intrants nécessaires aux fournitures et services quantifiables que
le soumissionnaire compte se procurer en dehors du pays du Maitre d’Ouvrage
ou du Maitre d’Ouvrage Délégué seront libellés dans la monnaie du pays du
soumissionnaire ou de celle d’'un pays membre éligible largement utilisée dans
le commerce international.

15.4. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué peut demander aux

soumissionnaires d’exprimer leurs besoins en monnaies nationale et étrangére et de justifier
que les montants inclus dans les prix unitaires et totaux, et indiqués en annexe a la
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18.4. Les normes qui sappliquent aux modes d'exécution, procédés de fabrication,
équipements et matériels, ainsi que les références a des noms de marque ou a des numeéros
de catalogue spécifiés par (le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué) sur le
Bordereau des quantités, calendrier de livraison, et spécifications techniques ne sont
mentionnés qu’a titre indicatif et n‘ont nullement un caractere restrictif.

18.5 Le Soumissionnaire peut leur substituer d’autres normes de qualité, noms de marque
et/ou d'autres numéros de catalogue, pourvu quil établisse a la satisfaction de Maitre
d’'Ouvrage que les normes, marques et numéros ainsi substitués sont substantiellement
équivalents ou supérieurs aux spécifications du Bordereau des prix et les spécifications
techniques.

18.6. Propositions variantes des soumissionnaires

a. Excepté dans le cas mentionné a |’Article 18.6 ci-dessous, les soumissionnaires
souhaitant offrir des variantes techniques doivent d’abord chiffrer la solution de
base du Maitre d’Ouvrage ou du Maitre d’Ouvrage Délégué telle que décrite
dans le Dossier d’Appel d'Offres, et fournir en outre tous les renseignements
dont le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué a besoin pour
procéder a I'évaluation compléte de la variante proposée, y compris les plans,
spécifications techniques, sous détails de prix et tous autres détails utiles. Le
Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’'Ouvrage Délégué n'examinera que les variantes
techniques, le cas échéant, du soumissionnaire dont I'offre conforme a la
solution de base a été évaluée la moins-disante.

b. Quand les soumissionnaires sont autorisés, suivant le RPAO, a soumettre
directement des variantes techniques pour certaines parties des fournitures
complexes, ces parties de fournitures doivent étre décrites dans les
Spécifications techniques. Le dossier d'appel d'offres doit préciser de maniere
claire, la facon dont les variantes doivent étre prises en considération pour
I'évaluation des offres.

Article 19- Validité des offres
19.1. Les offres doivent demeurer valables pendant la période spécifiée dans le Réglement

Particulier de I'Appel d'Offres pour compter de la date de remise des offres fixée par le Maitre
d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué, en application de I'Article 23 du RGAO. Une offre
valable pour une période plus courte, sera considérée par la Commission de passation des
marchés comme non conforme, sauf si le délai de validité du cautionnement de soumission
est conforme. Dans ce cas, un délai de quarante-huit (48) heures est accorde au
soumissionnaire pour produire une lettre d'invitation a soumissionner.

19.2. Dans des circonstances exceptionnelles, le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage
Délégué peut solliciter le consentement du soumissionnaire a une prolongation du delai de
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dispositions de l'article 10 du RGAO, le procés-verbal de la réunion préparatoire ne pouvant
en tenir lieu.

20.5. Le fait qu’un soumissionnaire n’assiste pas a la réunion préparatoire a I'établissement
des offres ne sera pas un motif de disqualification.

Article 21 Cautionnement de soumission

21.1. En application de l'article 13 du RGAO, le soumissionnaire fournira un cautionnement
de soumission du montant spécifié dans le Réglement Particulier de I'Appel d’Offres, qui fera
partie intégrante de son offre.

21.2. Le cautionnement de soumission sera conforme au modele présenté dans le Dossier
d’Appel d'Offres ; d’'autres modéles peuvent étre autorisés, par le Maitre d’Ouvrage ou le
Maitre d'Ouvrage Délégué. Le cautionnement de soumission demeurera valide pendant trente
(30) jours au-dela de la date limite initiale de validité des offres, ou de toute nouvelle date
limite de validité demandée par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué et
acceptée par le soumissionnaire, conformément aux dispositions de I'Article 19.2 du RGAO.
Pour les prestations relevant des lettres commandes, les chéques certifiés et les cheques-
banques sont admis au titre du cautionnement de soumission.

21.3. Toute offre non accompagnée d’'un cautionnement de Soumission acceptable sera
rejetée par la Commission de Passation des Marchés comme incompléte. Le Cautionnement
de soumission d’un groupement d'entreprises doit étre établi au nom du mandataire
soumettant I'offre.

21.4. Les offres des soumissionnaires non retenues (a I'exception de I'exemplaire destiné a
I'organisme chargé de la régulation des marchés publics) seront restituées dans un délai de
quinze (15) jours ouvrables des publication des résultats de lattribution. Les offres non
retirées dans ce délai peuvent étre détruites, sans qu'il y ait lieu a réclamation.

21.5. Les cautionnements de soumission des soumissionnaires non retenus sont restitués des
publication des résultats d'attribution.

21.6. Le cautionnement de soumission de |attributaire du Marché sera libéré dés que ce
dernier aura fourni le Cautionnement définitif requis.

21.7. Le cautionnement de soumission peut étre saisi :
a. Si le soumissionnaire :

i. retire son offre durant la période de validité, ou ;
ii. n‘accepte pas la correction des erreurs en application de I'Article 31 du RGAO ; ou
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c. Les formats de fichiers choisis pour le dép6t des offres via COLEPS doivent étre des formats
courants dont I'usage est répandu dans le secteur professionnel comprenant les opérateurs
susceptibles d'étre intéressés par la consultation, pour une meilleure exploitation.

d. Les documents et pieces transmis dans la plateforme COLEPS sont revétus d'une signature
électronique a travers l'usage du certificat.

D.DEPOT DES OFFRES

Article 23- Cachetage et marquage des offres

23.1. Les Soumissionnaires doivent placer l'original et toutes les copies des pieces
administratives énumérées dans le RPAQ, dans une enveloppe portant la mention "DOSSIER
ADMINISTRATIF ”, l'original et toutes les copies de la proposition technique dans une
enveloppe portant clairement la mention “PROPOSITION TECHNIQUE", et l'original et toutes
les copies de la Proposition financiére, dans une enveloppe scellée portant clairement la
mention * PROPOSITION FINANCIERE ” Les différentes pieces de chaque volume seront
numeérotées dans I'ordre du RPAO et séparées par un intercalaire de couleur.

23.2. Les enveloppes intérieures et extérieures :

a. Seront adressées au Maitre d’Ouvrage ou au Maitre d’Ouvrage Délégué a
I'adresse indiquée dans le Reéglement Particulier de I'Appel d'Offres ;

b. Porteront le nom du projet ainsi que l'objet et le numéro de I'Avis d'Appel
d'Offres indiqués dans le RPAO, et la mention “"A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE
DEPOUILLEMENT".

23.3. Les enveloppes intérieures porteront également le nom et I'adresse du Soumissionnaire
de facon a permettre au Maitre d’Ouvrage ou au Maitre d’Ouvrage Délégué de renvoyer l'offre
scellée si elle a été déclarée hors délai conformément aux dispositions des Articles 23 et 24
du RGAO.

23.4. Si I'enveloppe extérieure n'est pas scellée et marquée comme indiqué aux Articles 21.1
et 21.2 susvisés, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué ne sera nullement
responsable si |'offre est égarée ou ouverte prématurément.

23.5 Dans le cadre de la soumission en ligne, 'offre a fournir par le soumissionnaire comprend
trois fichiers électroniques correspondant aux trois volumes administratifs, technique et
financier. Chaque fichier doit explicitement porter un nom qui renvoie a la nature de son
contenu (Offre Administrative, Offre Technique, Offre Financiere).

(e

|99
w



- Hors ligne (offline) : seules les soumissions hors ligne sont acceptées pour cette
consultation par I'Autorité Contractante et font foi.

- En ligne ou hors ligne (on/offline). Les deux modes de soumission sont possibles.
Toutefois, il n‘est pas possible de soumissionner en ligne et hors ligne pour une méme
consultation.

Le mode de soumission retenu est précisé dans le RPAO.

24.5. Au moment de la soumission en ligne, les plis des soumissionnaires sont
automatiquement chiffrés ou cryptés c'est-a-dire que leur contenu est rendu illisible.

Article 25 Offres hors délai

Quel que soit le mode de soumission, toute offre parvenue dans les services du Maitre
d’Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué apres les date et heure limites fixées pour le
dépdt des offres conformément a I'Article 24 du RGAO sera déclarée irrecevable par la
commission de passation des marchés publics.

Article 26- Modification, substitution et retrait des offres

26.1. Pour les soumissions hors ligne,

a. Un Soumissionnaire peut modifier, remplacer ou retirer son offre aprés 'avoir
déposé, a condition que la notification écrite de la modification ou du retrait,
soit recue par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué avant
I'achévement du délai prescrit pour le dépot des offres. Ladite notification doit
étre signée par un représentant habilité en application de I'Article 21 du RGAO.
La modification ou I'offre de remplacement correspondante doit étre jointe a la
notification écrite. Les enveloppes doivent porter clairement selon le cas, la
mention « RETRAIT » et « OFFRE DE REMPLACEMENT » ou « MODIFICATION
».

b. La notification de modification, de remplacement ou de retrait de I'offre par le
Soumissionnaire sera préparée, cachetée, marquée et envoyée conformément
aux dispositions de I'Article 21 du RGAO. Le retrait peut également étre notifié
par télécopie ou e-mail, mais devra dans ce cas étre confirmé par une
notification écrite diment signée, et dont la date, le cachet postal faisant foi,
ne sera pas postérieure a la date limite fixée pour le dépbt des offres.

c. Les offres dont les Soumissionnaires demandent le retrait en application de
I'alinéa a ci-dessus leur seront retournées sans avoir été ouvertes.

d. Aucune offre ne peut étre retirée dans l'intervalle compris entre la date limite
de dépdt des offres et I'expiration de la période de validité de I'offre spécifiee
par le modéle de soumission. Tout retrait par un Soumissionnaire de son offre
pendant cet intervalle entraine la confiscation du cautionnement de soumission
conformément aux dispositions de I'Article 20 du RGAO.




27.4. Toutes les enveloppes seront ouvertes I'une apres 'autre et le nom du soumissionnaire
annoncé a haute voix ainsi que la mention éventuelle d’'une modification, le prix de l'offre, y
compris tout rabais et toute variante le cas échéant, I'existence d'une garantie d'offre si elle
est exigée, et tout autre détail que la commission de passation des marchés compétente peut
juger utile de mentionner. Tous les rabais et variantes de I'offre annoncés lors de l'ouverture
des plis seront soumis a évaluation.

27.5. Etant donné qu'une offre ou une copie de sauvegarde qui na pas été ouverte et lue a
haute voix durant la séance d’ouverture des plis, ne peut pas étre soumise a évaluation, la
commission s'assurera systématiquement que toutes les offres regues ont bel et bien été
examinées.

27.6. 1l est établi, séance tenante un procés-verbal d'ouverture des plis qui mentionne la
recevabilité des offres, leur régularité administrative, leurs prix, leurs rabais, et leurs délais
ainsi que la composition de la sous- commission d’analyse le cas échéant. Toutefois les
informations relatives a ladite composition demeurent internes a la commission. Un extrait
du procés-verbal a laquelle est annexée la feuille de présence signée par tous les participants
est remis & chaque soumissionnaire & sa demande. Enfin seules les offres financieres des
soumissionnaires ayant atteint la note technique minimale requise sont ouvertes en présence
des soumissionnaires concernés.

27.7. A la fin de chaque séance d'ouverture des plis, le Président de la commission de
passation des marchés met 4 la disposition du point focal désigné par I'organisme chargé de
la régulation des marchés publics un exemplaire de l'offre de chaque soumissionnaire
paraphé par ses soins.

27.8. En cas de recours, le soumissionnaire doit adresser sa requéte au Comité d’examen
des recours avec copie au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d’Ouvrage Délégué le cas écheant,
au président de la commission de passation des marchés concerné a l'organisme charge de
la régulation des Marchés Publics et a I'Autorité chargée des Marchés Publics. Il doit parvenir
dans un délai maximum de trois (03) jours ouvrables apres l'ouverture des plis, sous la forme
d'une lettre diment signée par le requérant. Ce recours qui ne peut porter que sur le
déroulement de cette étape, notamment le respect des procédures et la régularité des pieces
vérifiées, n'est pas suspensif. Le cas échéant, I'Observateur Indépendant annexe a son
rapport, le feuillet du registre de recours qui lui a été remis, assorti des commentaires ou des
observations y afférents.

27.9. L'ouverture des plis transmis par voie électronique et ceux présentés sur support papier
se fait au cours 53 de la méme séance. L'ouverture et I'examen des offres transmises par
voie électronique sont soumis aux régles applicables au traitement des offres physiques.




29.4. Le délai de réponse accordé aux demandes d’éclaircissement ne saurait excéder sept
(07) jours ouvrables.

29.5. Sous réserve des dispositions de l'alinéa 1 susvisé, les soumissionnaires ne contacteront
pas les membres de la Commission de Passation des Marchés et de la sous-commission
d’analyse pour des questions ayant trait a leurs offres, entre l'ouverture des plis et
I'attribution du marché.

Article 30- Détermination de la Conformité des offres et évaluation au
plan technique

30.1. La Sous-commission d’analyse au préalable procédera a la vérification de I'éligibilite des
soumissionnaires et a un examen détaillé des offres pour déterminer si elles sont completes,
si les garanties exigées ont été fournies, si les documents ont été correctement signés, et si
les offres sont d’'une facon générale en bon ordre.

30.2. La Sous-commission d‘analyse déterminera ensuite si l'offre est conforme pour
I'essentiel aux dispositions du Dossier d’Appel d'Offres en se basant sur son contenu sans
avoir recours a des éléments de preuve extrinséques. A ce titre, la Sous-commission
d’Analyse :

- Examinera |'offre pour confirmer que toutes les conditions spécifiées dans le RPAO et
le CCAP ont été acceptées par le Soumissionnaire sans divergence ou réserve
substantielle ;

- Evaluera les aspects techniques de l'offre présentée conformément a la clause 13.1.b
du RGAO afin de s'assurer que toutes les stipulations du Bordereau des prix unitaires,
sont respectées sans divergence ou réserve substantielle.

30.3. Une offre conforme pour l'essentiel au Dossier d’Appel d'Offres est une offre qui
respecte tous les termes, conditions, et spécifications du Dossier d’Appel d'Offres, sans
divergence ni réserve importante. Une divergence ou réserve importante est celle qui :

- limite de maniére substantielle la portée ou I'étendue, la qualité ou les performances
des fournitures et services connexes spécifiées dans le marché;

- Limite de maniére substantielle, en contradiction au Dossier d’Appel d'Offres, les droits
du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d’Ouvrage Délégué ou ses obligations au titre du
Marché ;

- Est telle que son acceptation ou sa correction affecterait injustement la compétitivité
des autres soumissionnaires qui ont présenté des offres conformes pour I'essentiel au
Dossier d’Appel d'Offres.

30.4. Si une offre n'est pas conforme pour I'essentiel au Dossier d’Appel d’Offres, elle sera
écartée par la Commission des Marchés Compétente et ne pourra étre par la suite rendue
conforme.
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33.2. La conversion se fera en utilisant le cours vendeur fixé par la Banque des Etats de
I'’Afrique Centrale (BEAC) en vigueur a la date limite de dép6t des offres, sauf dispositions
contraires du RPAO.

Article 34-Evaluation et Comparaison des offres

34.1. Seules les offres reconnues conformes, selon les dispositions des articles 29 et 30 du
RGAO, seront évaluées et comparées par la Sous- commission d’analyse.

34.2. En évaluant les offres, la sous-commission déterminera pour chaque offre le montant
évalué de I'offre en rectifiant son montant comme suit :
a. En corrigeant toute erreur éventuelle conformément aux dispositions de l'article
31.2 du RGAO ;
b. En convertissant en une seule monnaie le montant résultant des rectifications
(a) ci-dessus, conformément aux dispositions de I'article 32 du RGAO ;
c. En ajustant de fagcon appropriée, sur des bases techniques ou financiéres, toute
autre modification, divergence ou réserve quantifiable ;
d. En prenant en considération les différents délais d'exécution proposés par les
soumissionnaires, s'ils sont autorisés par le RPAO ;
e. Le cas échéant, conformément aux dispositions de l'article 14 du RGAO et du
RPAO, en appliquant les remises offertes par le Soumissionnaire. f. Le cas
échéant, conformément aux dispositions de larticle 26 du RGAO et aux
spécifications techniques, les variantes techniques proposées, si elles sont
permises, seront évaluées suivant leur mérite propre et indépendamment du
fait que le soumissionnaire aura offert ou non un prix pour la solution technique
spécifiée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué dans le RPAQ.

34.3. L'effet estimé des formules de révision des prix figurant dans les CCAG et CCAP,
appliquées durant la période d’exécution du Marché, ne sera pas pris en considération lors
de I'évaluation des offres.

34.4. Si I'offre financiére est estimée anormalement basse par rapport a I'estimation faite par
le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué des prestations a exécuter dans le cadre
du Marché, la sous-commission peut a partir du sous-détail de prix fournis par le
soumissionnaire pour n‘importe quel élément, ou pour tous les éléments du Détail quantitatif
et estimatif, vérifier si ces prix sont compatibles avec les spécifications techniques et le
calendrier proposeé.

34.5 Sur proposition de la sous-commission d'analyse, le Président de la Commission de
Passation de marchés peut demander aux soumissionnaires ou aux administrations et
organismes compétents des éclaircissements sur les offres.



de fagon satisfaisante) et dont l'offre a été évaluée la moins disante ou la mieux-disante en
considérant le cas échéant les remises proposées.

36.2. Si I'Appel d'Offres porte sur plusieurs lots, I'attribution se fera selon les prescriptions
du RPAO.

36.3-Dans tous les cas, toute attribution d’'un marché est matérialisée par une décision du
Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué et notifiée a l'attributaire dans un délai
maximum de soixante-douze (72) heures a compter de sa signature

36.4 Toute décision d’attribution d’'un marché public par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre
d’Ouvrage Délégué est insérée, avec indication de prix et de délai, dans le journal des
marchés publics édité par I'organisme chargé de la régulation des marchés publics ou dans
toute autre publication habilitée, notamment dans COLEPS ou sur tout autre moyen de
communication électronique indiqué par le MO dans le DAO.

Article 37 Droit du Maitre d’Ouvrage ou du Maitre d’'Ouvrage Délégué de
déclarer un appel d’offres infructueux ou d’annuler une procédure

37.1. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué se réserve le droit d‘annuler un
Appel d'Offres ou de déclarer un appel d'offres infructueux aprés avis de la commission des
marchés compétente sans qu'il y'ait lieu a réclamation. Toutefois, lorsque les offres ont déja
été ouvertes, I'annulation est subordonnée a I'accord de I'Autorité chargée des Marchés
Publics.

37.2 Le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué notifie la décision d'annulation ou
celle déclarant 'appel d'offres infructueux, au Président de la Commission de Passation des
Marchés, avec copie a l'organisme chargé de la régulation des marchés publics.

37.3 En cas d'allotissement, les dispositions prévues aux alinéas ci-dessus sont applicables a
chacun des lots.

Article 38 Notification de I'attribution du marché

38.1 Toute attribution d’'un marché est matérialisée par une décision du Maitre d'‘Ouvrage ou
du Maitre d'Ouvrage Délégué et notifiée a I'attributaire dans un délai maximum de soixante-
douze (72) heures a compter de sa signature. Toute décision d’attribution d'un marché public
par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’'Ouvrage Délégué est insérée, avec indication de
montant et de délai d’exécution, dans le journal des marchés publics de I'organisme chargé
de la régulation des marchés publics ou dans toute autre publication habilitée, notamment
dans COLEPS.
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40.1. Apres publication des résultats, le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué
dispose d'un délai de cing (05) jours ouvrables pour la signature du marché a compter de la
date de souscription du projet de marché par 'attributaire.

40.2. Préalablement a la signature du marché dans les conditions visées a l'alinéa ci-dessus,
le projet de marché de gré a gré souscrit par 'attributaire est soumis a la Commission de
Passation des Marchés compétente pour examen et avis.

40.3. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué notifie le marché a son titulaire
dans les cing (5) jours ouvrables qui suivent la date de sa signature.

40.4. L'attributaire du marché dispose d'un délai de quinze (15) jours ouvrables a compter
de sa réception pour souscrire le marché ou la lettre-commande pour souscrire le marché ou
la lettre-commande. Passé ce délai, le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué se
réserve le droit dannuler la décision d‘attribution aprés mise en demeure de |attributaire
restée sans suite. Dans ce cas, le cautionnement de soumission est saisi et le marché est
attribué au candidat classé en seconde position.

Article 41 Cautionnement définitif

41.1. Dans les vingt (20) jours calendaires suivant la notification du marché par le Maitre
d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué, le cocontractant fournira au Maitre d'Ouvrage ou
au Maitre d'Ouvrage Délégué un cautionnement garantissant l'exécution intégrale des
prestations, sous la forme stipulée dans le RPAO, conformément au modéle fourni dans le
Dossier d’Appel d'Offres.

41.2. Le cautionnement définitif dont le taux varie entre 2 et 5% du montant TTC du marché,
augmente le cas échéant du montant des avenants, peut étre remplacé par la garantie d’'une
caution d'un établissement bancaire agréé conformément aux textes en vigueur, et émise au
profit du Maitre d’ouvrage ou du Maitre d'‘Ouvrage Délégué ou par une caution personnelle
et solidaire.

41.3. Les petites et moyennes entreprises (PME) a capitaux et dirigeants nationaux ainsi que
les organisations de la société civile peuvent produire a la place du cautionnement, soit un
chéque certifié, soit un chéque de banque, soit une hypothéque Iégale, soit une caution d'un
établissement bancaire ou d'un organisme financier agréé, conformément aux textes en
vigueur.

41.4. L'absence de production du cautionnement définitif dans les délais prescrits est
susceptible de donner lieu a la résiliation du marché dans les conditions prévues dans le
CCAG. Dans ce cas, le cautionnement de soumission est saisi par le Maitre d’ouvrage.
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Reglement Particulier de I’Appel d'Offres

Références Description de la disposition du RPAO
du RGAO
A. Généralités
A. Généralités
Nom et adresse du Maitre d’Ouvrage :
Caisse Autonome d'Amortissement, B.P. : 7167 Yaoundé, sis au Boulevard
du 20 Mai a Yaoundé, Tel : 222 222 226/ 222 220 187, e-mail : caa@caa.cm
Référence de I'’Appel d’Offres :
D APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT ,
No B 0 7 { JaoNo/caA/cIPM/2026 DU 2 8 MAT 2075
RELATIF A LA FOURNITURE DES GADGETS DE FIN D'’ANNEE A LA
1.1 CAISSE AUTONOME D'AMORTISSEMENT (CAA).
Nombre de lots : 01
Description de la fourniture.
La prestation objet du présent Appel d'Offres consiste en la fourniture des gadgets
de fin d'année a la Caisse Autonome d’Amortissement (CAA). Il s'agit notamment
de fournir : les coffrets cadeaux, blocs notes ou planner, calendriers
chevalet avec bloc memo et stickers, calendriers muraux, conférenciers
format A4, broches en métal, mugs et stylos vip avec coffrets...
Les Spécifications Techniques de ces équipements sont détaillées dans la piéce
N°5 du présent Dossier d’Appel d'Offres.
> Délai de maximum livraison :
Le délai maximum de livraison pour la fourniture de ces supports est de cent vingt
1.2 (120) jours a compter de la date de notification de 'Ordre de service prescrivant
N le démarrage de la prestation.
Les gadgets en question seront livrés a la Direction Générale de la Caisse Autonome
de la Caisse Autonome d’Amortissement.
Nom, Object de la fourniture : GADGETS DE FIN D’ANNEE A LA CAISSE
1.4. | AUTONOME D’'AMORTISSEMENT.
La prestation comporte plusieurs phases : Non
Conférence préalable a I'établissement des propositions : Non
L6 Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué envisage la nécessité
"+ | d’assurer une certaine continuité pour les activités en aval : Non
Source de financement :
’1 Les fournitures, objet du présent Appel d'Offres sont financées par le Budget de

fonctionnement de la CAA, exercice 2026, Imputation budgétaire « 2070201
- 627 200 » : Frais de communication et relations publiques.
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g). La quittance d'achat du Dossier d’Appel d’Offres d'une somme non
remboursable de cinquante mille (50 000) Francs CFA payable a la BICEC dans
le Compte spécial CAS- ARMP ;

h). La caution de soumission acquittée a la main (suivant modéle joint) d'un
montant de huit cent mille (800 000) Francs CFA francs CFA et d'une durée
de validité de trente 30 jours a compter de la date d’ouverture des offres, délivrée
par une banque de premier ordre ou un organisme financier de premiére catégorie
autorisée par le Ministére en charge des Finances du Cameroun & émettre des
cautions dans le cadre des marchés publics ou toute autre forme prévue par la
reglementation en vigueur (Chéque certifié, chéque de banque, hypothéque légale)
sauf dispositions contraires prévues par la convention de financement ;

Cette caution doit étre acquittée a la main, timbrée et accompagnée
du récepissé de consignation délivré par la Caisse des Dépdts et
Consignations (CDEC). Un délai de 48 heures est accordé aux
soummissionnaires pour régulariser une caution jugée non conforme ;
i). Une attestation de non-exclusion des marchés publics délivrée par |'organisme
chargé de la régulation des marchés publics portant le numéro et I'objet de I’Appel
d'Offres ;

j). Une attestation délivrée par la Caisse Nationale de Prévoyance Sociale portant
l'objet et références de I'Appel d'Offres et certifiant que le soumissionnaire a
satisfait a ses obligations sociales vis-a-vis de ladite caisse datant de moins de trois
mois a compter de la date de signature de ladite attestation ;

k). Une Copie du registre de commerce certifiée par I'autorité compétente de
I"administration judicaire ;

En cas de groupement chaque membre du groupement doit présenter un dossier
administratif complet, les pieces a, f, g, h, étant uniqguement présentées par le
mandataire du groupement.

Pour les soumissionnaires non installés au Cameroun : (non applicable)

B-Volume 2 : Offre technique

Elle comprend notamment :

B1l. Les renseignements sur la qualification

La liste des documents a fournir par les soumissionnaires pour justifier leur
qualification comprend, notamment en ce qui concerne les références, le matériel
et le personnel.

B.1.1 Références du soumissionnaire

a). La liste des marchés réalisés (Maitre d'ouvrage, objet, montant, date de
réception) en tant que fournisseur principal (ou sous-traitant) au cours des 03
dernieres années (2023, 2024 et 2025) doit étre fournie avec les noms des
Administrations bénéficiaires conformément au formulaire type joint en annexe.




C.3.Le cadre du Détail quantitatif et estimatif diment rempli ;

C.4.Le cadre Sous-détail des prix unitaires et/ou la décomposition des
prix forfaitaires (le cas échéant) ;

Les soumissionnaires utiliseront a cet effet les piéces et modeles ou formulaires
types prévus dans le Dossier d’Appel d'Offres.

NB : Les différentes parties d’'un méme dossier seront séparées par les intercalaires
de couleur autre que le blanc aussi bien dans l'original que dans les copies, de
maniére a faciliter son examen.

13.2

Impots : Les prix proposés doivent étre libellés Toutes taxes comprises.

13.3

Les prix du marché ne seront pas révisables.

14.

L'élément dépenses locales doit étre libellé dans la monnaie nationale : Oui

18.1

La période de validité des offres est de quatre-vingt-dix (90) jours a partir de la
date limite de dépét des offres.

19.1

Le Montant du cautionnement de soumission s’éleve a huit cent mille (800 000)
Francs CFA, valable jusqu'a trente (30) jours au-dela de la date initiale de
validité des offres.

Cette caution doit étre acquittée a la main, timbrée et accompagnée
du récepissé de consignation délivré par la Caisse des Dépots et
Consignations (CDEC). Un délai de 48 heures est accordé aux
soummissionnaires pour régulariser une caution jugée non conforme.

20

Non applicable

D. DEPOT DES OFFRES

21

Le mode de soumission retenu pour cette consultation est exclusivement en
ligne.

21.1

Soumission en ligne
Renseignements a ajouter sur I'enveloppe extérieure :

AVIS D’APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT |

N2 6 - (0 (17 Q/AONO/CAA/CIPM/2026 DU 2 8 WAI_208

RELATIF A LA FOURNITURE DES GADGETS DE FIN D’ANNEE A LA
CAISSE AUTONOME D’AMORTISSEMENT (CAA).

« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

Pour la soumission par voie électronique, les tailles maximales des documents qui
vont transiter sur la plateforme et constituant I'offre du soumissionnaire sont les
suivantes :

- 5 MO pour I'Offre Administrative ;
- 15 MO pour I'Offre Technique ;
- 5 MO pour I'Offre Financiere.
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o Les plis parvenus postérieurement aux dates et heures limites de dépot.

e Les plis sans indication de I'identité de I'’Appel d'Offres ;

e Les plis non-conformes au mode de soumission ;

e Toute offre non conforme aux prescriptions du DAO.

e L'absence de la caution de soumission délivrée par un organisme ou une
institution financiére agréée par le Ministre en charge des finances pour
émettre les cautions dans le domaine des marchés publics ou le non-respect
des modéles des piéces du Dossier d'Appel d'Offres, entrainera le rejet pur
et simple de I'offre sans aucun recours. Une caution de soumission produite
mais n'ayant aucun rapport avec la consultation concernée est considéree
comme absente. La caution de soumission présentée par un soumissionnaire
au cours de la séance d’ouverture des plis est irrecevable ;

e La Commission de Passation des Marchés établira un procés-verbal de la
séance d'ouverture des plis, dont une copie sera remise a tous les
soumissionnaires

29

L'évaluation des offres se fera sur la base des critéres ci-apres :

1) CRITERES ELIMINATOIRES

1. Absence de la caution de soumission a I'ouverture des plis ;

2. Non-production au-dela du délai de 48h aprés I'ouverture des plis
d’'une piéce du dossier administratif jugée non conforme ou
absente lors de I'ouverture des plis ;

3. Fausses déclarations, manceuvres frauduleuses ou falsification des

piéces ;

Non-respect d’au moins 4 critéres essentiels sur 5 soit 80% ;

Non-conformité des Spécifications Techniques majeures des

fournitures marquées par l'indication (*);

Absence d’un prix unitaire quantifié dans l'offre financiére ;

Absence d’une déclaration sur I’honneur de n’avoir pas abandonné

de Contrats durant les trois (03) derniéres années ;

v s

N o

8. Absence de la lettre de soumission timbrée, datée et signée ;
9. Absence de la charte d'intégrité ;
10. Absence de la déclaration d’engagement social et

environnemental ;

11.Non-respect du format : Format PDF pour les documents
textuels et JPEG pour les images

12.Absence d’une attestation de capacité financiére d’'un montant
égal a 30% du coiit prévisionnel du projet.

1) CRITERES ESSENTIELS

L’évaluation des offres techniques se fera selon le mode de notation
binaire (oui ou non) et portera sur les critéres essentiels a la qualification
des soumissionnaires ci-dessous :
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8 Non-respect d’au moins 6 critéres essentiels
sur 7, soit une note technique inférieure a
85%

9 Fausses déclarations, manoeuvres
frauduleuses ou falsification des Piéces

Non-respect du format : format PDF pour les
documents textuels et JPEG pour les images

ESSENTIELS

Criteres essentiels

11 Presentatlon V|sue|le de Ioffre (dossners blen
agencés avec des intercalaires propres)

1.2 Présentation des piéces dans l'ordre demandé

1.3 Clarté et lisibilité des documents fournis

1.4 Pagination

Sous-total présentation validée si 4/4
« QUI »

2.1 Nombre de prestations similaires >= 01

NB : Justifier 3 laide des marchés similaires de
minimum 20 000 000 Francs CFA. Premiere et
derniére page du marché

2.2 Preuves de bonne exécution des marchés
similaires d’un co(t minimum de 20 000 000 Francs
CFA (Attestation de bonne fin ou de PV de réception
(au moins 02))

Sous-total référence validée si 2/2 « OUI »

OUI/NON

3.1 Délai de livraison <= 120 jours

3.2 Planning d’exécution a respecter

Sous-total planning et délai de livraison
validé si 2/2 « QUI »

4-Les Speclﬁcatlons Techrques requises | our/NON |
4.1 BLOCS NOTES OU PLANNER
4.1.1 feuillets intérieurs offset ou papier recyclé,

4.1.2 couvertures épaisseur 3mm B
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TOTAL

311

Non applicable

31.2

Non applicable

F. ATTRIBUTION DU MARCHE

34.1

L'attribution des marchés de travaux, de fournitures et de services guantifiables
se fait au soumissionnaire ayant présenté une offre remplissant les criteres de
qualification technique et financiére requises et dont I'offre est évaluée la moins-
disante.

343

Non applicable

D. CAUTIONNEMENT DEFINITIF

39

Le cautionnement définitif est de cinq pour cent (5%) du montant Toutes
Taxes Comprises du Contrat et doit étre impérativement mise a
disposition du Maitre d’Ouvrage dans un délai de vingt (20) jours a
compter de la date de notification de I'Ordre de Service prescrivant le
démarrage du Contrat.

Le cautionnement définitif est établi suivant le modéle joint au Dossier
d’appel d’offres.

Cette caution acquittée a la main, doit &tre timbrée et accompagnée du
récépissé de consignation délivré par la CDEC.

40

Principes Ethiques

Les Présidents et Membres de commission et les Soumissionnaires doivent observer
en tout temps, les régles d’éthique professionnelle les plus strictes. Ils doivent
notamment s'interdire toute corruption ou toute autre forme de manceuvres
frauduleuses. En vertu de ce principe, les expressions ci-dessus sont définies de la
facon suivante :

i. est coupable de “corruption” quiconque offre, donne, sollicite ou accepte
directement ou indirectement un quelconque avantage en vue d'influencer
Faction d’un agent public au cours de I'attribution ou de I'exécution d’un
marché ou d'une lettre commande, et

ii. estcoupable de “corruption” quiconque fournit, sollicite ou accepte plusieurs
offres émises par le méme soumissionnaire sous des noms des sociétés
différentes et/ou sur des numéros d'enregistrement différents.

ii. se livre 3 des “manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou dénature
des faits afin d'influencer Iattribution ou I'exécution d’'un marché ou d’'une
lettre commande de maniére préjudiciable au Maitre d’‘Ouvrage ou au Maitre
d’Ouvrage Délégué.

iv.  Les “Manceuvres frauduleuses” comprennent notamment toute entente ou
manceuvre collusoire des soumissionnaires (avant ou apres la remise de
I'offre) visant & maintenir artificiellement les prix des offres a des niveaux ne
correspondant pas a ceux qui résulteraient du jeu d‘une concurrence libre
et ouverte, et & priver ainsi le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage
Délégué des avantages de cette derniere.
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CHAPITRE I : GENERALITES

Article 1 : Objet de la Lettre-commande

La présente Lettre-commande a pour objet la fourniture des gadgets de fin dannée a la
Caisse Autonome d’amortissement (CAA) suivant les specifications techniques définies dans
le Descriptif des Fournitures et les quantités du Devis Quantitatif et Estimatif.

Article 2 : Procédure de passation de la Lettre-commande
La présente Lettre-commande est passée aprés avis d'Appel d'Offres National Ouvert No
/AONO/CAA/CPM/2026 du

Article 3 : Attributions et Nantissement
3.1. Attributions

Pour I'application des dispositions du présent marché, il est précisé que :

. Le Maijtre d’Ouvrage est le Directeur Général de la Caisse Autonome
d’Amortissement : il signe le marché, ordonne le paiement des prestations, veille a
la conservation des originaux des documents y relatifs et procéde a la transmission
des copies a I'Autorité chargée des marchés publics et a l'organisme chargé de la
régulation et au Ministere charge des Marchés Publics ou son démembrement
déconcentré compétent ;

. Le Chef de service du marché est le Directeur des Affaires Générales de la
CAA : 1l s'assure de la bonne exécution des obligations contractuelles. 1I veille au
respect des clauses administratives, techniques et financieres et des délais
contractuels. Il est responsable de la direction générale de I'exécution des prestations,
il arréte toutes les dispositions technico-financieres et représente le Maitre d'Ouvrage
auprés des instances compétentes darbitrage des litiges. Il apporte au Maitre
d'Ouvrage, Maitre d'Ouvrage Délégué, une assistance générale a caractére
administratif, financier et technique aux stades de la définition, de I'élaboration, de
I'exécution et de la réception des travaux objet du marché

- L'Ingénieur_ du Marché est Madame MIMBE MEKA Grace Agathe Lydie,
Chargée d’Etudes Assistante 3 la Cellule de la Communication et des
Relations Publiques de la Caisse Autonome d,’Amortissement il est accrédité

par le Maitre d'‘Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué, pour le suivi de I'execution
du marché sous la supervision du Chef de Service du marché a qui il rend compte ;

- L'organisme chargé du contrdle externe des matrchés publics est le Ministere
en charge des marchés publics. Le Ministere des Marchés Publics ou son
démembrement déconcentré compétent assure le contrble de conformité de
I'exécution du marché, délivre les visas préalables requis et vise le dé compte général

et définitif.
- Le cocontractant de [I'Administration ou le titulaire du marché
€St il est chargé de I'exécution des prestations prévues dans le marché ;

3.2. Nantissement
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7. Le sous-détail des prix unitaires (SDPU) et le cas échéant la décomposition des prix
forfaitaires ;

8. Le Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG) applicables aux marches
publics de fournitures et services guantifiables ;

9. Le cahier des clauses administratives générales (CCAG) auquel il est spécifiguement
assujetti.

10.Tout autres documents utiles (les Procés-Verbaux (PV) de négociation, les CST, les
Plans, les Stratégies de gestion et Plans de mise en ceuvre Environnemental Social,
Hygiéne et Sécurité (ESHS), le Code de Conduite ESHS, I'analyse de la valeur du projet
le cas échéant, etc.) ;

11.La charte d'intégrité ;

12.La déclaration d'engagement social et environnemental.

Article 7 : Textes généraux applicables

Le présent Marché est soumis aux textes généraux ci-apres :

1- La loi n° 2015/018 du 21 décembre 2015 régissant I'activité commerciale au Cameroun ;
5- La loi n° 2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I'Etat ;

3- Loi N°2025/012 du 17/12/2025 portant Loi de Finances pour I'exercice 2026 ;

4- Décret N°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics ;

5. Décret N°2003/651/PM du 16 avril 2003 fixant les modalités d'application du régime fiscal
et douanier des Marchés Publics ;

6. Décret N°2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du Ministére des Marchés
Publics en ses dispositions non contraires ;

7. Décret N°2012/076 du 08 mars 2012 modifiant et complétant certaines dispositions du
Décret N°2001/048 du 23 février 2001 portant création, organisation et fonctionnement
de 'ARMP ;

8- Arrété N°093/CAB/PM du 05 novembre 2002 fixant les montants de la caution de
soumission et les frais du Dossier d’Appel d’Offres ;

9- Arrété N°022/CAB/PM du 02 février 2011 fixant les modalités de recrutement des
consultants individuels ;

10-Arrété conjoint N°00226/MINMAP/MINFI du 06 ao(t 2013 fixant le montant des
indemnités des membres des Commissions de Passation des Marchés ;

11- Circulaire N°0001877/C/MINFI du 31/12/2025 portant Instructions relatives a I'Exécution
des Lois de Finances, au Suivi et au Controle de I'Exécution du Budget de I'Etat et des
Autres Entités Publiques pour I'exercice 2026

12- Circulaire N°00001/PR/MINMAP/CAB du 25/04/2022 relative a I'application du Code des
Marchés Publics et les autres textes d'application du Code des Marchés Publics ;

13- D'autres textes spécifiques au domaine concerné par le marche ;

14- Les Normes en vigueur dans la République du Cameroun.

Article 8 : Communication

Toutes les communications au titre du présent marché sont écrites et les notifications faites
aux adresses ci-apres :

a. Dans le cas ou le fournisseur est le destinataire
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11.4 Le Maitre d'Ouvrage assure au cocontractant protection contre les menaces, outrages,
violences, voies de fait, injures ou diffamations dont il peut étre victime en raison ou a
I'occasion de l'exercice de sa mission.

Article 12 : Ordres de service

Les différents Ordres de service seront établis et notifiés dans les conditions suivantes :

12.1. Dés notification du marché au titulaire, le Maitre d‘Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage
Délégué dispose d'un délai de quinze (15) jours calendaires pour signer I'Ordre de service de
démarrage des prestations. Cet Ordre de service est notifié au cocontractant par le Chef de
service du marché dans un délai de sept (7) jours calendaires. Une copie dudit Ordre de
service est transmise au Ministre en charge des Marchés Publics, a I'Organisme chargé de la
Régulation, au Chef de service du marché, a I'Ingénieur du marchg¢, a 'Organisme Payeur et
au Maitre d'ceuvre le cas échéant.

12.2. Les Ordres de service ayant une incidence sur le montant et/ou sur le délai sont signés
par le Maitre d'Ouvrage dans les conditions suivantes :

a) Lorsqu’un Ordre de service est susceptible d’entrainer le dépassement du montant du
marché, sa signature est subordonnée aux justificatifs des finances par le Maitre
d'Ouvrage ;

b) En cas de dépassement du montant du marché, les modifications ne peuvent se faire
que par voie d’avenant et les prestations supplémentaires ne peuvent étre payées
quaprés signature de ce dernier par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage
Délégué ;

c) Les Ordres de service pour prestations supplémentaires peuvent 8tre signés par le
Maitre d’Ouvrage et régularisés plus tard par voie d‘avenant, tant que leur incidence
financiere est inférieure a dix pour cent (10) du montant du marché ;

Une copie des Ordres de service susvisés sera adressée au Chef de service du marché,
3 I'Ingénieur du marché, a 'Organisme Payeur et au Maitre d’ceuvre le cas échéant ;

d) Le visa préalable de I'Organisme Payeur sera éventuellement requis avant la signature
de ceux ayant une incidence sur le montant ;

e) En tout état de cause, toute modification touchant aux spécifications techniques ou
clauses techniques particuliéres doit faire I'objet d'une étude préalable sur I'étendue, le
colit et les délais du marché.

12.3. Les Ordres de service a caractére technigue liés au déroulement normal des prestations
seront directement signés par le chef de service du marché et notifiés au cocontractant par
I'Ingénieur du marché ou le Maitre d'ceuvre (le cas échéant) avec copie au Ministére chargé
des marchés publics, & I'organisme chargé de la régulation des marchés publics.

12.4. Les Ordres de service valant mise en demeure seront signés par le Maitre d'Ouvrage et
notifiés au cocontractant par le Chef de service, avec copie au Ministére chargé des Marchés
Publics, a I'organisme chargé de la régulation des marchés publics, a I'Ingénieur et au Maitre
d'ceuvre le cas échéant.
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matériaux et fournitures nécessaires pour I'exécution des prestations. If est tenu d’engager
tout le personnel utile spécialisé ou non.

Le cocontractant est responsable vis-a-vis du Maitre d’Ouvrage de la qualité des prestations,
de la sécurité des fournitures, de leur transport jusqu‘au site de livraison, de leur parfaite
adaptation aux besoins de la commande concernée, de la bonne exécution des prestations
et des prestations et interventions effectués par les sous-traitants agréés. Il a I'obligation
de remettre en état les ouvrages et matériels détériorés du fait de ses prestations et de se
conformer a la légisiation en vigueur au Cameroun concernant le respect de
I'environnement. Il devra exécuter toutes les fournitures spécifiées dans le CST et se
conformer aux textes et directives mentionnés dans le cadre du marché.

14.2 La présente Lettre-commande peut donner lieu a des sous-commandes suivant les
modalités fixées par le Code et le Cahier des Clauses Administratives Générales applicable
aux marchés des fournitures & condition d’obtenir une autorisation du Maitre d'Ouvrage.

14.3 Nonobstant tout recours a une sous-commande, I'entreprise principale demeure
responsable de I'exécution de toutes les obligations résultant du marchée.

14.4 Les prestations objet de sous-commande doivent prioritairement étre accordées aux
Petites et Moyennes entreprises nationales dont cinquante-un (51%) au moins du capital
est détenu par les nationaux, et en cas d'insuffisance ou de carence, aux PME et Grandes
entreprises dont trente-trois pourcent (33%) au moins du capital est détenu par les
nationaux.

14.5. Le cocontractant doit prendre en charge des frais professionnels et de la couverture
de tous risques de maladie et d'accident dans le cadre de sa mission.

14.6 Pour les entreprises étrangéres et a défaut de résider, le Cocontractant aura a
maintenir en République du Cameroun pendant la période d'exécution du contrat, un
représentant permanent dument mandaté.

Article 15 : Brevet

Le fournisseur ou le cocontractant garantira le Maitre d'‘Ouvrage contre toute réclamation
des tiers touchant a la contrefacon ou a I'exploitation non autorisée d’un brevet, d'une
marque ou de droits de création industrielle résultant des prestations ou de I'emploi des
fournitures ou de leurs composants.

Article 16 : Transport, assurances et responsabilité civile

16.1. Emballage pour le transport

Le cocontractant doit prendre toutes les dispositions nécessaires pour que les fournitures
proposees soient protégées par un emballage soigné et approprié au transport maritime,
aérien, ferroviaire ou routier. Le cocontractant doit faire toute diligence pour réparer tous
les dégats éventuellement occasionnés pendant le transport jusqu‘au lieu de livraison.

16.2. Assurances
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3. Copie Cautionnement définitif ;
4. Copie assurance le cas échéant.

Article 19 : La commission de réception technique

Le Cocontractant doit, dans un délai de dix (10) jours calendaires au moins avant la date de
la réception technique, informer les services du Maitre d'Ouvrage.

La réception technique a lieu chez le Maitre d'Ouvrage et se déroule en présence d'un expert
invité par la Commission le cas échéant ;

La Commission de réception technique est composée comme suit
- Le Chef de Service du Marché

- L'Ingénieur du Marché ;

- Le fournisseur ;

- Un expert invité le cas échéant.

19.1. La commission de réception technique procéde aux vérifications en qualité et en
quantités, dans les sites du Maitre d'Ouvrage.

Ces opérations font I'objet d’un proces-verbal dressé sur le champ et signé de I'Ingénieur et
le Cocontractant.

19.2. Lorsque ces opérations sont effectuées par un technicien, celui-ci établit un proces-
verbal portant proposition d'acceptation, de mise a réparer, a bonifier ou de rejet, qui est
transmis a la commission pour décision.

19.3. La commission de réception technique ou le technicien commis a cette tache, doit se
limiter 3 vérifier la conformité des spécifications techniques.

En matiere de réception technique, la commission prend une des décisions suivantes
concernant tout ou partie de la prestation :

a) Elle accepte en qualite et en quantité la prestation et, dans ce cas, sa décision est
immédiatement exécutoire ;

b) Elle constate que la prestation n'est pas conforme et en prononce le rejet. Toutefois,
dans cette hypothése, elle peut admettre soit que la prestation soit mise en
conformité, soit qu'elle fasse l'objet d'une réfaction. Le rejet de la prestation est notifie
au Cocontractant par lettre recommandée ou simple lettre contre décharge s'il n'a pas
signé le procés-verbal concluant a cette décision.

Article 20 : La commission de réception définitive
20.1. La Commission de réception sera composée ainsi qu'il suit :
e Président : Le Maitre d'Ouvrage ;

« Rapporteur : IIngénieur du Marche ;

e Membres:

- Le Chef de Service du Marché ou son représentant ;

. Le Chef Service des Marchés ou son représentant ;

. Le Chef de Service de la Comptabilité-matieres de la CAA.

o Invité : Le Cocontractant ;

« Observateur : Le représentant du MINMAP ;
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a) Le cautionnement définitif sera constitué et transmis au chef du service du marché
dans un délai maximum de vingt (20) jours calendaires a compter de la date de
notification du marché et en tout cas avant le premier paiement.

b) Son montant est fixé a cing pour cent (5%) du montant TTC du marché augmente le
cas échéant du montant des avenants.

¢) La garantie sera libellée dans la monnaie du Marché, ou dans une monnaie librement
convertible satisfaisant le Maitre d’ouvrage, et devra suivre l'un des modeles fournis
dans le Dossier d’appel d'offres, comme indiqué par le Maitre d’ouvrage dans le CCAP,
ou tout autre document satisfaisant le Maitre d'ouvrage.

d) Les modes de substitution du cautionnement prévus conformément a l'article 140 du
code des marchés publics.

e) Le cautionnement définitif sera restitué consécutivement par le Maitre d‘Ouvrage ou
le Maitre d’Ouvrage Délégué dans un délai d'un mois suivant la date de réception
provisoire des prestations, a la suite d'une mainlevée délivrée par le Maitre d'Ouvrage
ou le Maitre d'Ouvrage Délégué aprés demande du cocontractant.

f) Les petites et moyennes entreprises a capitaux et dirigeants nationaux ainsi que les
organisations de la société civile peuvent produire, a la place du cautionnement, soit
un chéque certifié, soit un chéque de banque, soit une hypotheque légale, soit une
caution d’un établissement bancaire ou d'un organisme financier agréé conformément
aux textes en vigueur.

g) Cette caution doit étre timbrée, acquittée a la main et accompagnée du récépissé de
consignation délivrée par la CDEC.

Article 22 : Lieu et mode de paiement
Tout réglement relatif & un marché public intervient par transfert sur un compte domicilié

dans un établissement de crédit de droit camerounais de premier rang agréé par le Ministre
chargé des finances, conformément au texte en vigueur ou par crédit documentaire.

Le Maitre d'Ouvrage se libérera des sommes dues par virement bancaire au nom du
cocontractant de la maniére suivante : [La domiciliation bancaire devra étre la méme que
celle du cautionnement définitif]

a. Pour les réglements en francs CFA, soit (montant net a mandater en chiffres et
en lettres), par crédit au compte N° ouvert au nom du co-
contractant a la banque

b. Pour les réglements en devises, (le cas échéant) soit (montant net a mandater
en chiffres et en lettres), par crédit au compte N° ouvert au nom du
co-contractant a la banque

Article 23 : Variation des prix
Les prix sont fermes.
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Article 29 : Pénalités

En cas de dépassement du délai contractuel imputable au titulaire du marché, il lui est
appliqué une pénalité de retard conformément aux articles 168 et 169 du Décret n° 2018/366
du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

Article 30 : Régime fiscal et douanier

Le marché est soumis au régime fiscal et douanier en vigueur dans la république du
Cameroun. Le marché est conclu tout taxes comprises, conformément a la loi n°2023/019
du 19 Décembre 2023 Portant loi de finances de la République du Cameroun pour l'exercice
2024 et au Code Général des Impdts qui définissent les modalités de mise en ceuvre du
régime fiscal des Marcheés Publics.

La fiscalité applicable au présent marché comporte notamment :

- Des impdts et taxes relatifs aux bénéfices industriels et commerciaux, y compris
I’AIR qui constitue un précompte sur I'impdt des sociétés ;
. Des droits d’enregistrement calculés conformément aux stipulations du code des
impots ;
. Des droits et taxes attachés a la réalisation des prestations prévues par le marche :
« Des droits et taxes d’entrée sur le territoire camerounais (droits de douanes,
TVA, taxe informatique) ;
¢ Des droits et taxes communaux ;
Des droits et taxes relatifs aux prélévements des matériaux et d’eau.

Ces éléments doivent étre intégrés dans les charges que le cocontractant impute sur ses
colits d'intervention et constituer 'un des éléments des sous-détails des prix hors taxes.

Le prix TTC s’entend TVA incluse.

Sauf mention spécifique contraire figurant au Marché, le cocontractant devra supporter et
payer tous droits, taxe, impbts et charges lui incombant ainsi qu’a ses sous-traitants.

Article 31 : Timbres et enregistrement de Lettre-commande

Sept (07) exemplaires originaux de la présente Lettre-commande seront timbrés et
enregistrés par les soins et aux frais du fournisseur, conformément a la réglementation
en vigueur.

CHAPITRE V : DISPOSITIONS DIVERSES

Article 32 : Résiliation de la Lettre-commande

La présente Lettre-commande peut étre résiliée dans les conditions prévues par les articles
180 3 185 du Décret N°2018/366 du 20 Juin 2018 portant Code des Marchés et également
dans les conditions stipulées danc le CCAG applicable aux marchés des fournitures.

Article 33 : Cas de force majeure

Le titulaire de la Lettre-commande ne sera pas tenu responsable des retards imputables a
un cas de force majeure. Dans un tel cas, le titulaire du marché avertira le Maitre d'ouvrage
par écrit, dans les trois (03) jours suivant I'apparition du cas de force majeure et il donnera
une estimation des retards en résultant.

Chaque fois qu’un cas de force majeure provoquera un retard, le titulaire de la Lettre-
commande aura droit, si le Maitre d’ouvrage le juge réel, 3 une prorogation des delais.
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PIECE 05 : CAHIER DES SPECIFICATIONS
TECHNIQUES
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Les caractéristiques assorties de la mention (*) representent Ies
Spécifications Techniques Majeures des gadgets a acquérir.

DELAI DE LIVRAISON

Cent-vingt (120) jours a compter de la date de notification de I’Ordre de service
de démarrage des prestations.
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PIECE 06 : CADRE DU BORDEREAU DES
PRIX UNITAIRES
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PIECE 07 : CADRE DU DETAIL QUANTITAFIF
ET ESTIMATIF



PIECE 08 : CADRE DU SOUS-DETAIL DES
PRIX UNITAIRES
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PIECE 09 : MODELE DE MARCHE
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Entre :

13 Caisse Autonome dAmortissement dénommee ci-aprés «L'Autorite
Contractante»

D'une part,

Et

Le Fournisseur

BP Tél Fax :
email

N° RC

N° Contribuable

Représentée par Monsieur

son Directeur Général, dénommé ci-apres « Le Co-contractant »

D'autre part,

Il a été convenu et arrété ce qui suit :
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PAGE...... ET DERNIERE DE LA LETTRE COMMANDE N° __ JLC/CAA/CIPM/ 2026 du __

PASSEE APRES APPEL D'OFFRES N° /AONO/CAA/CIPM/2026 DU

POUR LA FOURNITURE DES GADGETS DE FIN D’ANNEE A LA CAISSE AUTONOME
D'AMORTISSEMENT (CAA).

TITULAIRE :
MONTANT :
DELAI : Cent-vingt (120) jours

| Lu et accepté par le Co-contractant

YAOUNAE, 1@ v

Signé par I’Autorité Contractante,

YAOUNGE, 1@ v
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Annexen® 3 :
Annexen® 4 :
Annexe n° 5 :
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TABLE DES MODELES

Modéle Déclaration d'intention de soumissionner

Modéle de lettre de soumission

Modeéle de cautionnement de soumission

Modeéle de cautionnement définitif

Modéle du planning de livraison

Modeéle de lettre de soumission de la proposition technique



ANNEXE N° 2 : Modéle de soumission :

Je, soussigné [indiquer le nom et la qualité du signataire]
représentant la société, I'entreprise ou le groupement (8) dont le siege
social est a inscrite au registre du commerce de sous le
n° Aprés avoir pris connaissance de toutes les pieces figurant ou mentionnées
au dossier d’Appel d’Offres y compris les additifs, N° [rappeler
I'objet de I'appel d'offres]

Me soumets et m'engage a livrer les fournitures ou a exécuter les prestations
conformément au dossier d'Appel d'Offres, moyennant les prix que j'ai établi moi-méme sur
la base des bordereaux de prix et quantités, lesquels prix font ressortir le montant de I'offre
pour le lot n° a [en chiffres et en lettres] francs CFA
Hors TVA, et a francs CFA Toutes Taxes Comprises. [en chiffres
et en lettres]

- M'engage a exécuter les prestations dans un délai de mois

- M’engage en outre & maintenir mon offre dans le délai jours [indiquer Ia
durée de validité, en principe 90 jours] @ compter de la date limite de remise des offres
Adhére entiérement a la charte d'intégrité et a la déclaration d’engagement environnemental
et social jointes aux présents DAO.

Les rabais offerts et les modalités d'application desdits rabais sont les suivants :

Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué se libérera des sommes dues par

lui au titre du présent marché en faisant donner crédit au compte n° ouvert
au nom de auprés de la banque Agence
de Avant signature du marché, la présente soumission acceptée par vous

vaudra engagement entre nous.

Signature :

Nom du signataire :

En qualité de : dlment autorisé
a signer les soumissions pour et au nom de (9)

(8) Supprimer la mention inutile

(9) Annexer la lettre de pouvoirs
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banque, par lettre recommandée avec accusé de réception, avant la fin de cette période de
validité.

Le présent cautionnement est soumis pour son interprétation et son exécution au droit
camerounais. Les tribunaux du Cameroun seront seuls compétents pour statuer sur tout ce
qui concerne le présent engagement et ses suites.

Signé et authentifié par la banque

Fait a , le . [Signature de la banque]

[NB : ce cautionnement doit &tre acquitté a la main par la banque]

. .



Toute demande de paiement formulée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage
Délégué au titre de la présente garantie doit étre faite par lettre recommandée avec accusé
de réception, parvenue a la banque pendant la période de validité du présent engagement.

Le présent cautionnement définitif est soumis pour son interprétation et son exécution au
droit camerounais. Les tribunaux camerounais seront seuls compétents pour statuer sur tout
ce qui concerne le présent engagement et ses suites.

Signé et authentifié par I'Organisme
financier

, le
[Signature de la banque]
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ANNEXE N° 6 : LETTRE DE SOUMISSION DE LA PROPOSITION TECHNIQUE

[Lieu, date]

A : [Nom et adresse du maitre d’ouvrage Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, [titre a préciser], avons I'honneur, conformément & votre DAO N°
..... du.....relatif a......., de vous soumettre ci-joint, notre proposition technique pour la
fourniture objet dudit DAO.

Au cas ol cette proposition retiendrait votre attention, nous sommes entierement disposés,
sur la base du personnel proposé a entamer des négociations pour la meilleure conduite du
projet.

Aussi, prenons-nous un ferme engagement pour le respect scrupuleux du contenu de ladite
proposition technique, sous réserve des modifications éventuelles qui resulteraient des
négociations du contrat.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur............... , I'expression de notre parfaite considération./-

Signature du représentant habilité :
Nom et titre du signataire :
Nom du Candidat :

Adresse :

ol



CHARTE D'INTEGRITE

INTITULE DE L’APPEL D’OFFRES :

LE « SOUMISSIONNAIRE »
A
MONSIEUR LE « MAITRE D'OUVRAGE »

1. Nous reconnaissons et attestons que nous ne somMmes pas, et qu'aucun des membres
de notre groupement et de nos sous-traitants n‘est, dans l'un des cas suivants :

1.1) étre en état ou avoir fait 'objet d’'une procédure de faillite, de liquidation, judiciaire,
de cessation d’activité ou é&tre dans toute situation analogue résultat d’'une procédure
de méme nature ;

1.2) avoir fait I'objet d'une condamnation prononcée depuis moins de cing ans par un
jugement ayant force de chose jugée pour délit commis dans le cadre de la passation
ou de I'exécution d’un marché ou d’un accord-cadre ;

1.3) enmatiére professionnelle, avoir commis au cours des cing derniéres années une faute
grave a l'occasion de la passation ou de I'exécution d’'un marché ou d'un accord-cadre

I

1.4) n’avoir pas rempli nos obligations relatives au paiement des cotisations de sécurité
sociale ou nos obligations relatives au paiement des imp6ts selon les dispositions
légales ;

1.5) figurer sur les listes de sanctions financiéres adoptées par les Nations Unies et tout
autre Partenaire Technique et Financier, dans le cadre de la passation ou de
I'exécution d’'un marché ou d'un accord-cadre ;

1.6) s'étre rendu coupable de fausses déclarations en fournissant les renseignements
exigés dans le cadre du processus de passation du Marché ou de I'accord-cadre. Nous
attestons que

5 Nous attestons gue nous ne sommes pas, et qu'aucun des membres de notre
groupement et de nos sous-traitants n'est, dans I'une des situations de conflit d'intérét
suivantes :

2.1)  actionnaire contrdlant le Maitre d’Ouvrage ou filiale contrdlées par le Maitre d'Ouvrage,
3 moins que le conflit en découlant ait été porté a la connaissance de I’Autorité chargé
des marchés publics et résolu sa satisfaction ;

2.2) avoir des relations d'affaires ou familiales avec un membre de services du Maitre
d'Ouvrage impliqué dans le processus de sélection ou le contrdle du marché en

Sl



53) Nous n‘avons pas promis, offert ou accordé et nous ne promettrons, offrirons ou
accorderons pas directement ou indirectement, a (i)toute personne détenant un
mandat législatif, exécutif, administratif ou judiciaire au sein de I'Etat, qu'elle ait été
nommeée ou élue, a titre permanent ou non, qu'elle soit rémunérée ou non et quel que
soit son niveau hiérarchique, (i) toute autre personne qui exerce une fonction
publique, y compris pour un organisme public ou une entreprise publique, ou qui
fournit un service public, ou (iii) toute autre personne définie comme agent public
dans I'Etat, un avantage indu de toute nature, pour lui-méme ou pour une autre
personne ou entité, afin qu'il accomplisse ou s'abstienne d’accomplir un acte dans
I'exercice de ses fonctions officielles.

54) Nous n‘avons pas promis, offert ou accordé et nous ne promettrons, offrirons ou
accorderons pas directement ou indirectement, a toute personne qui dirige une entité
du secteur privé ou travaille pour une telle entité, en quelque qualité que ce soit, un
avantage indu de toute nature, pour elle-méme ou pour une autre personne ou entité,
afin quelle accomplisse ou s’abstienne d’accomplir un acte de violation de ses
obligations Iégales contractuelles ou professionnelles.

5.5) Nous n‘avons pas promis, offert ou accordé et nous ne promettrons pas d‘acte
susceptible d'influencer le processus de passation du Marché ou de I'accord-cadre au
détriment du Maitre d’'Ouvrage et notamment, aucune pratique anticoncurrentielle
ayant pour objet ou pour effet d’empécher, de restreindre ou de fausser le jeu de la
concurrence, notamment en tendant 3 limiter I'accés au Marché ou de libre exercice
de la concurrence par d'autres entreprises.

6. Nous-mémes, les membres de notre groupement et nos sous-traitants autorisons, le
Maitre d’ouvrage a examiner les documents et pieces comptables relatifs a la passation
et I'exécution du Marché ou de l'accord-cadre et a les soumettre pour vérification aux
auditeurs désignés par I'ARMP.

Signature :

Nom :

Ddment habilité & signer I'offre pour et au nom de :

En date du




INTITULE DE L'APPEL D'OFFRES :

LE « SOUMISSIONNAIRE »
A
MONSIEUR LE « MAITRE D'OUVRAGE »

Dans le cadre de la passation et de I'exécution du Marché :

1) Nous nous engageons a respecter et 3 faire respecter par les membres de notre
groupement, I'ensemble de nos sous-traitants les normes environnementales et
sociales reconnues par la communauté internationale parmi lesquelles figurent les
conventions fondamentales de I'Organisation Internationale du Travail (OIT) et les
conventions internationales pour la protection de I'environnement en cohérence avec
les lois et réglement applicables au Cameroun.

2) En outre, nous nous engageons également a mettre en ceuvre les mesures
d’atténuation des risques environnementaux et sociaux, dans la notice dimpact
environnemental et social fournie par le Maitre d'Ouvrage.

3) Nous-mémes, les membres de notre groupement et nos sous-traitants autorisons, le
Maitre d’ouvrage a examiner les documents et pieces comptables relatifs a la passation
et I'exécution du Marché et & les soumettre pour vérification aux auditeurs désignés
par I’ARMP.

Signature :

Nom :

D{ment habilité & signer I'offre pour et au nom de :

En date du
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REPUBLIQUE DU REPUBLIC OF CAMEROON
CAMEROUN Peace — Work — Fatherland

Paix — Travail - Patie T

CAISSE AUTONOME ‘ AUTONOMOUS SINKING
D'AMORTISSEMENT ! FUND

ETUDE PREALABLE

1- CONTEXTE DU PROJET

La Caisse Autonome d'Amortissement du Cameroun (CAA) est un établissement public
créé par le décret N° 85/1176 du 28 300t 1985. Structure de la gestion de I'ensemble des
fonds d'emprunts publics de I'Etat et de ses démembrements, des organismes publics et
parapublics, des collectivités locales, la CAA assure le Secrétariat Permanent du Comité
National de la dette Publique (CNDP) créé par décret N°2008/2370/PM du 04 ao(it 2008. Son
objectif est de contribuer, en liaison avec les administrations et organismes concernés, ala
mise en ceuvre de la politique d'endettement, du financement des projets et des
programmes, ainsi qu'a la gestion du marché des capitaux.

De par ses missions, la Caisse Autonome d’Amortissement se doit de se faire connaitre a
travers la diffusion de son image de marque. Cette publicité passe aussi par I'acquisition et
la distribution des gadgets dits « de visibilité ».

2- OBJECTIF

Dans le projet annuel de performance de I'exercice 2026, il est prévu l'acquisition des
supports de communication (agendas, conférenciers, calendriers ...). Cette activité qui
concerne un ensemble de gadgets de différentes natures doit faire l'objet d’'un dossier
consolidé, en vue du lancement d’une procédure d'appel 3 la concurrence, conformément a
la réglementation en vigueur.

3- CONSISTANCE DE LA PRESTATION

Les prestations du présent projet se résument essentiellement a la fourniture des
agendas, des calendriers chevalet et divers autres supports de communication.

Aussi, le tableau suivant donne avec précision les désignations et les quantités des
gadgets a acquérir.

Désignation des CARACTERIQUES QTES
fournitures
Agendas format A5 en cuir(148 X 210 mm), porte-carte
COFFRET CADEAU de visite + stylo+ porte-clés + clé USB, finition : 350
AGENDA Agendas format A5 en cuir avec gravure logo CAA (148 600
x 210 mm)

BLOCS NOTES OU
PLANNER VIP

papier recyclé, couverture épaisseur 3mm, finition
wire'o, vernis sélectif sur le logo

O

Format A5 (148x210mm), feuillets intérieurs offset ou J
350




PIECE 14 : LISTE DES ETABLISSEMENTS
BANCAIRES ET ORGANISMES FINANCIERS
AUTORISES A EMETTRE DES CAUTIONS
DANS LE CADRE DES MARCHES PUBLICS
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" REPUBLIQUE DU CAMEROUN . REPUBLIC OF CAMEROON

Paix - Travail- Patrie . Peace — Work — Fatherland
PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE PRESIDENCY OF THE REPUBLIC
MINISTERE DES MARCHES PUBLICS TRY OF PUBLIC CONTRACTS

——————

LETTRE-CIRCULAIRE N°_00 0019 pcmiNMaPDU_05 JUN 202

relative aux modalités de constitution, de consignation, de conservation, de
restitution et de déconsignation des cautionnements sur les marchés publics.

LE MINISTRE DELEGUE A LA PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE
CHARGE DES MARCHES PUBLICS,
AUTORITE CHARGEE DES MARCHES PUBLICS,
A

Mesdames et Messieurs :

- Les Maitres d’Ouvrage

- Les Maitres d’Quvrage Délégués

- Les Présidents de Commissions des Marchés

- Les Chefs de Service des Marchés

- Les Ingénieurs des Marchés

- Les Contrdleurs Financiers

- Les Comptables Publics

- Les Dirigeants des Etablissements Financiers
habilités a délivrer les cautions dans le
domaine des Marchés Publics

- Les Soumissionnaires et titulaires des Marchés

A maintes reprises, mon attention a été appelée d’une part, sur divers
manquements observés dans le processus de constitution, de consignation, de
conservation et de restitution des cautionnements dans le domaine des marchés
publics, et, d’autre part, sur le réle que la Caisse des Dépdts et Consignations
(CDEC),-opérationnelle depuis le 20 janvier 2023, est amenée & jouer comme

nouvel acteur dans le systéme des marchés publics, notamment en ce qui concerne
les cautionnements.

En effet, bien que les textes en vigueur, notamment les lois de finances
successives, le décret n°2018/355 du 12 juin 2018 fixant les régles communes
applicables aux marchés des entreprises publiques et le décret n°2018/366 du 20
juin 2018 portant Code des marchés publics prescrivent le timbrage des
cautionnements, il apparait que cette exigence n’est pas toujours rappelée aux
soumissionnaires dans les Dossiers d’Appel d’Offres en vue d’étre prise en
considération lors du montage de leurs offres. Par ailleurs, quand il advient que
ces cautionnements soient revétus du timbre au tarif en vigueur, ils sont parfois
acceptés par les Commissions des marchés, en ’absence de « toute mention
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- le cautionnement d’avance de démarrage ou d’approvisionnement
exigé du titulaire du marché en contrepartie de la perception d’une somme
dont le plafond du montant en fonction de la nature des prestations, est tjxxe
par les textes en vigueur et le marché, en vue de lui permettre de réaliser

les opérations nécessaires a [’exécution des prestations objet du marché.

Ces cautionnements sont constitués aupres des établissements financiers
{banques ou compagnies d’assurances) agréés-; par le Minist:'e en ’charge des
finances en vue de leur délivrance. s sont exigés par les Maitres d’ouvrage et
Maitres d’ouvrage Délégués aux soumissionnaires et titulaires des marchés, dans
le respect des taux et, le cas échéant, des délais fixés par les textes en vigueur. Iis
sont assujettis a la formalité du timbrage dont le non-respect entraine le rejet.

Ils sont par ailleurs revétus de la mention manuscrite, qui est une condition
impérative de validité, attestant de I’engagement de I’établissement financier
émetteur 4 se subroger 4 premiére demande-au soumissionnaire ou titulaire du

marché, en cas de défaillance au titre de celles de ses obligations qui sont
couvertes.

II. DES MODALITES DE CONSIGNATION DES

CAUTIONNEMENTS EMIS DANS LE CADRE DES MARCHES
PUBLICS :

La disponibilité au profit de I' Administration (Maitres d’ouvrage et Maitres
d’ouvrage Délégués) des sommes requises en cas de défaillance des
soumissionnaires ou des titulaires des marchés publics doit étre effective a
premiére demande, conformément aux stipulations des modéles de
cautionnements prévus dans les Dossiers d’ Appel d’Offres.

A cet effet, les cautionnements émis dans le cadre des marchés sont
constitués & 100 % et sont consignés en numéraires 8 CDEC.

Toutefois, pour ce qui est des cautionnements d’avance de démarrage ou
pour approvisionnement, 40% du montant de la somme y relative sont déposés en
numéraires 4 la CDEC lors de la consignation, tandis que les 60% restants font
I’objet d’un engagement de 1’établissement financier émetteur, a les restituer &
premiére demande a la CDEC, pour la quotité restant éventuellement due en cas
de défaillance du soumissionnaire ou du titulaire du marché.

Lorsque I’hypothése de retenue de garantie s applique en remplacement du
cautionnement de bonne exécution, les montants y relatifs doivent clairement
fiurer dans les rubriques des décomptes prévues a cet effet et étre
systématiquement virés par le Trésor Public ou le poste comptable payeur dans

un compte de la CDEC, au plus tard au moment du reglement desdits décomptes
validés. . _

Sous réserve du chéque de banque émis & la demande du Maitre d’ouvrage
ou du Maitre d’ouvrage Délégus, le processus de réalisation des consignations
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Dans ’optique d’une meilleure conservation de ces gamnties;z les Maitres
d ouvrages et Maitres d’ouvrage Délégués sont tenus, dans un délai fie cing gS)
jours ouvrables 4 compter de la date de leur réception, de ‘transm,ettre ala CDth
unique ~ institution étatique attitrée dans le dom‘au’xe, ’ 1 'ensemb}es des
cautionnements et chéques-banques ou cheques certifiés €mis en phase de
passation et & exécution des marchés publics.

[v. DES MODALITES DE RESTITUTION DES CAUTIONNEMENTS
DES MARCHES PUBLICS

La réglementation en vigueur définit les échéances de restitution des
cautionnements des marchés publics.

A cet effet, les Maitres d’ouvrage et Maitres d’ouvrage Délégués sont tenus
de prendre des actes valant main-levée des cautionnements émis dans le cadre des
marchés publics suivant les conditions ci-apreés :

- aprés la publication des résultats d’attribution du marché pour les

cautionnements de soumission, & I’exception de celle produite par
*attributaire ;

- au prorata du montant remboursé ou retenu dans le décompte validé
pour les cautionnements d’avance- de démarrage ou pour
approvisionnement ;

- dés le prononcé de la réception provisoire lorsque le marché ne
comporte pas un délai de garantie pour le cautionnement définitif ;

- aprés la réception définitive, pour les cautionnements de bonne
exécution ou la retenue de garantie.

En tout état de cause, la main-levée donnée par le Maitre d’ouvrage met un
terme & la validité du cautionnement et induit sa libération par la Caisse des

Dépéts et Consignations, qui se charge de la retourner & I’émetteur, assorti des
éventuels effets financiers y afférents.

V. DES MODALITES DE DECONSIGNATION DES
CAUTIONNEMENTS DES MARCHES PUBLICS

Les déconsignations des cautionnements émis dans le cadre des marches
publics sont faites immédiatement aprés notification a la CDEC de la main-levée
ou de I'appel de la garantie par le Maitre d’ouvrage ou le Maitre d’ouvrage
Délégué.

La procédure y afférente se décline ainsi qu’il suit :

1. Cas de déconsignation normale 2 Péchéance de la période du
cautionnement

v e . I

A Déchéance de la période du cautionnement et conformément aux
conditions de libération fixées par le CCAG ou le CCAP, le Maitre d’Ouvrage

Page 3 sur 7

117




PIECE 15 : PROCEDURE DE SOUMISSION
EN LIGNE
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Etape 4 : Soumission en ligne

- Se connecter a la plateforme avec son certificat ;

- identifier 'appel d’offre qui vous intéresse et cliquer sur le numéro de cet avis d’appel
d'offre pour afficher les détails ;

- cliquer ensuite sur le bouton soumissionner et renseigner le formulaire qui apparait en
chargeant vos offres (administrative, technique et financiére) aux emplacements
correspondant. Bien vouloir respecter la taille des fichiers (05 Mo offre administrative, 15
Mo offre technique et 05 Mo offre financiére). Des logiciels de compressions peuvent étre
utilisés ;

- cliquer sur le bouton envoyer pour terminer le procédure.

Pour toute assistance technique. bien vouloir contacter les services compétents du MINMAP

aux numéros suivant 2 22 23 81 55/ 2 22 23 56 69/ 677 00 61 10

—

DU Cak o,

ORI TISITSN
NB : la validité du certificat est de 1 an. Pz SSE SN

LA

;i
Kﬁo"r ?/
\g;imm TALB) MALLA
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